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CONSIDERANDOS

El Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C., a quien en lo sucesivo se le denominara
IUFIM, es una institucién educativa de caracter privado incorporado a la Secretaria de Educacién
Puablica (SEP) a partir del 27 de marzo de 2019, que posee personalidad juridica y patrimonio propio.

Misién: Somos una institucidn comprometida con la generacion, aplicaciéon y divulgacion del
conocimiento, que contribuye a la sociedad formando personas integras y competitivas
académicamente, buscando el desarrollo de la comunidad Franco Inglés.

Visién: Ser una institucion reconocida por el liderazgo y la competitividad de sus egresados
sustentada en una formacién integral, en programas educativos avalados con parametros
internacionales y nacionales de excelencia académica y un claustro docente consolidado.

En el Instituto se fortaleceran lazos de cooperacidn, se impulsara la movilidad, la investigacion, la
cultura emprendedora y el deporte; en un marco que promueva en la comunidad Franco Inglés su
desarrollo y bienestar, proyectdndose como un referente a nivel nacional e internacional.

Lema: “EDUCACION, RESPETO Y HUMANISMO”.

La educacion entendida como un proceso de indagacion intelectual donde los alumnos y profesores
se convierten en aprendices y pensadores independientes; privilegiando, ante todo, el respeto como
el valor que permite a los ciudadanos coexistir en un mundo cada vez més globalizado en el cual
destaque la equidad y la democracia.
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TITULO |
GENERALIDADES

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C. (IUFIM) es una institucion de
ensefianza media superior y superior que tiene como objetivo primordial brindar a sus alumnos una
formacién integral con apego a su Filosofia Institucional y a su Modelo Educativo.

Articulo 2.- Dentro de los fines principales del IUFIM esta el regirse bajo los ordenamientos juridicos
establecidos en la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos y por la legislacion que
determinen las Autoridades Educativas Federales, Estatales e incorporacion a la Universidad
Autonoma del Estado de México, (UAEM)

Articulo 3.- El presente reglamento establece y regula los derechos y obligaciones de los alumnos
del IUFIM y es de cumplimiento obligatorio por parte de las autoridades, personal administrativo e
integrantes de la comunidad universitaria.

Articulo 4.- Las relaciones entre los alumnos y el Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C.
son de caracter civil y estan reguladas por el presente Reglamento y los ordenamientos legales
aplicables.

Articulo 5.- La comunidad universitaria esta conformada por las autoridades del Instituto,
coordinadores, personal administrativo, docentes, alumnos, egresados y padres de familia de los
alumnos.

CAPITULO Il: AUTORIDADES UNIVERSITARIAS

Articulo 6.- Para la operacion de los programas académicos, el IUFIM cuenta con la siguiente
estructura organizacional:

. Consejo de Administracion.

Il. Direcciones Académica, Administrativa y de Contabilidad y Finanzas.
M. Coordinaciones Académicas.

V. Jefaturas de Departamentos y Areas.

Articulo 7.- ElI Consejo de Administracion es la méaxima autoridad académico-administrativa de la
Institucion.

Articulo 8.- Son obligaciones del Consejo de Administracién, las siguientes:
. Velar por el cumplimiento de la misién, los principios del Instituto y del presente
Reglamento, de la normatividad complementaria y de los planes y programas de estudio.
Il Ratificar y aprobar el Plan Estratégico del Instituto.
M. Promover e impulsar proyectos, planes y acciones que eleven el nivel académico de la
comunidad universitaria, de acuerdo con la Filosofia Institucional.

V. Aprobar la estructura organizacional y sus modificaciones de acuerdo a los principios y
criterios institucionales.

V. Aprobar la actualizaciéon del Modelo Educativo y de los planes y programas de estudio.

VI. Impulsar los procesos de aseguramiento de la calidad institucional tanto en los ambitos
académicos como en los de servicios, en general.

VII. Emitir sugerencias sobre asuntos relacionados con el personal docente, no docente y
alumnos que afecten la vida académica en el Instituto.

VIIL. Mantener contacto con todas las areas para identificar las necesidades de la Institucion

y tomar decisiones que mejoren el posicionamiento de la misma.
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IX.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones establecidas por las autoridades
educativas y administrativas correspondientes.

Articulo 9.- La Direccion Académica es la autoridad que tiene como objetivo ejercer el liderazgo que
permita el cumplimiento de la misién, conforme a la Filosofia y Modelo Educativo del Instituto, al
coordinar y supervisar todas las actividades relacionadas con la docencia, investigacion y
vinculacion, con apego a la normatividad.

Articulo 10.- Son obligaciones de la Direcciéon Académica del Instituto, las siguientes:

I
Il
M.
V.

V.
VI.

VII.

VIILI.

Fungir como representante del Instituto ante organismos externos.

Fomentar y facilitar un ambiente de apoyo para el trabajo interdisciplinario entre los
docentes y el personal no docente, asi como con las demas areas de la Institucion.
Atender a docentes, alumnos y padres de familia en los casos que asi lo requieran.
Supervisar regularmente el empleo de los recursos en las actividades académicas.
Facilitar y promover la realizacion de actividades de desarrollo de los alumnos.

Estar informada de las necesidades, problemas y sugerencias que le presenten los
integrantes de la comunidad universitaria.

Evaluar las actividades académicas para identificar areas de oportunidad que sirvan de
apoyo en la toma de decisiones.

Realizar aquellas funciones relacionadas con su puesto y asignadas por el Consejo de
Administracion.

Articulo 11.- La Direccién Administrativa es la autoridad encargada de planear, organizar y dirigir
actividades propias de la administracion, para cumplir con los objetivos establecidos, y con ello, con
la misién y vision institucional.

Articulo 12.- Son obligaciones de la Direccion Administrativa, las siguientes:

I
Il
M.
V.

V.
VI.

VII.

Dirigir, controlar y evaluar las actividades administrativas del Instituto.

Vincular al Instituto con Organismos del sector publico, privado y social, propiciando la
firma de convenios de colaboracion.

Atender al personal académico, administrativo, padres de familia y alumnos en asuntos
relacionados con su funcién.

Garantizar la mejora continua de los procesos.

Respetar y hacer respetar la normatividad del Instituto.

Determinar y controlar las medidas de seguridad y vigilancia de las instalaciones y
bienes de la Institucién, asi como instrumentar mecanismos preventivos y dispositivos
de emergencia en caso de desastre.

Realizar aquellas funciones relacionadas con su puesto y asignadas por el Consejo de
Administracion.

Articulo 13.- La Direccion de Contabilidad y Finanzas esta encargada de administrar los recursos
financieros, materiales, humanos y técnicos para el correcto funcionamiento del Instituto.

Articulo 14.- Son obligaciones de la Direccion de Contabilidad y Finanzas, las siguientes:

Planear, dirigir y evaluar las actividades relacionadas con la seleccion, contratacion,
induccidn, incidencias, desarrollo, capacitacion, remuneraciones y prestaciones del
personal.

Dirigir, controlar y evaluar las actividades contables y financieras del Instituto.
Supervisar el flujo de informacién referente a los ingresos generados diariamente por el
Instituto.

Revisar el estado que guardan las cuentas por pagar del Instituto en cuanto tiempo y
monto adeudado.

Supervisar las operaciones bancarias que se realizan.
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VI. Dirigir y controlar la adquisicion de recursos materiales, su almacenamiento, inventario
y suministro, asi como la prestacion de servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo a los bienes de la Institucion.

VII. Realizar tramites con las diferentes dependencias relacionadas con su area.

VIILI. Realizar aquellas funciones relacionadas con su puesto y asignadas por el Consejo de
Administracion.

Articulo 15.- Las Coordinaciones Académicas tienen como finalidad, proporcionar liderazgo
académico que impulse la calidad en el proceso de ensefianza-aprendizaje; promocionar el
desarrollo del programa educativo y de su personal, asi como gestionar sus actividades haciendo
uso efectivo de los recursos asignados conforme al Modelo Educativo del Instituto, con apego al
marco normativo y en cumplimiento de la metas establecidas.

Articulo 16.- Las Coordinaciones Académicas, tienen por funciones:
I Ejercer un liderazgo estratégico y un clima de trabajo idéneo para el desarrollo y
operacion del plan y programas de estudios, de acuerdo al ideario institucional.
Il. Proponer y ser responsable de controlar el presupuesto del programa educativo que
coordina.
1. Promover el programa educativo que le corresponda para signar convenios con
entidades gubernamentales y no gubernamentales que permitan oportunidades de

vinculacion.

V. Facilitar y promover la realizacion de actividades de desarrollo de los alumnos.

V. Mantenerse constantemente informado de las necesidades, problemas y sugerencias
que le presenten los docentes, alumnos y egresados de su programa educativo.

VI. Evaluar, con la periodicidad conveniente, las actividades académicas de su programa
educativo para identificar areas de oportunidad en la toma de decisiones.

VII. Realizar aquellas funciones relacionadas con su puesto y asignadas por la Direccion
Académica.

Articulo 17.- El Departamento de Control Escolar es el encargado de proporcionar servicio y atencién
en el ingreso, transito y egreso de los alumnos, asi como la emisién de los documentos escolares
que avalen y certifiquen los estudios de los alumnos.

Articulo 18.- Las responsabilidades del Departamento de Control Escolar, son las siguientes:
. Proporcionar atencion personalizada sobre diversos tramites escolares que requieran
los alumnos.
Il. Coordinar los procesos de inscripcion, reinscripcion y egreso de los alumnos, acorde con
la normatividad correspondiente.
M. Atender los requrimientos del sistema de control escolar de la Autoridad Educativa
Federal, Estatal o incorporacion UAEM.

V. Garantizar el efectivo resguardo de los expedientes y propiciar el desarrollo de sistemas
de informacion estadistica y matricula.
V. Realizar actividades y tramites inherentes a su cargo y aquellas asignadas por la

Direcciéon Académica.

Articulo 19.- Los Departamentos y Areas se integran en tres grupos, de acuerdo a las actividades de
cada Direccién, brindando apoyo o soporte en las diversas actividades del Instituto.

Articulo 20.- Los Departamentos y Areas de apoyo académico tienen como objetivo fortalecer la
actividad educativa propia del Instituto y con ello coadyuvar a la formacion integral de los alumnos a
fin de cumplir con la mision y vision; entre ellas se encuentran: Idiomas, Orientacién y Tutoria,
Biblioteca, Difusidn cultural y Promotoria deportiva.

10



Reglamento de Alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C.

Articulo 21.- Los Departamentos y Areas de soporte administrativo y normativo tienen como propésito
respetar y hacer cumplir la normatividad aplicable en los procesos que se llevan a cabo al interior del
Instituto, los cuales permiten el desarrollo de la actividad educativa; entre ellos se encuentran:
Capacitacién, Extension y Vinculacion, Titulacion, Seguimiento de egresados, Enfermeria y
Seguridad Institucional.

Articulo 22.- Los Departamentos de soporte para el funcionamiento de la Institucion son los
encargados de la supervisién de los recursos necesarios, mismos que intervienen en cada una de
las funciones, actividades y tareas que se desarrollan en el Instituto; entre ellos se encuentran:
Recursos Humanos, Informatica, Ingresos y Egresos.

Articulo 23.- La estructura organizacional del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S. C.
se describe en los perfiles de puestos.

CAPITULO IIl: ALUMNOS Y CATEGORIAS DE LOS MISMOS

Articulo 24.- Seran alumnos las personas que, cumpliendo con los requisitos de admision, estén
inscritos en alguno de los programas de estudio ofertados, reciban ensefianza y formacion integral
en el IUFIM.

Articulo 25.- De acuerdo al nivel y grado de estudios, en el IUFIM habra alumnos de educacién media
superior y superior.

Articulo 26.- El alumno sera:

I De nuevo ingreso: Si se inscribe por primera vez al Instituto y ha cumplido con todos los
requisitos solicitados.

Il. Reinscrito: el que, cubriendo los requisitos, se inscribe en el semestro y/o cuatrimestre
inmediato superior que corresponda conforme a su plan de estudios.

M. De reingreso: el que interrumpié sus estudios en el Instituto y que, sin existir impedimento,
se inscribe nuevamente en el periodo escolar correspondiente conforme a su plan de
estudios vigente que corresponda.

CAPITULO IV: MODELO EDUCATIVO

Articulo 27.- El IUFIM tienen como objetivo la formacién integral de sus alumnos y propiciar
oportunidades de desarrollo personal y profesional para toda la comunidad.

Articulo 28.- La formacion integral de los alumnos en el IUFIM se realizard conforme al Modelo
Educativo basado en la Filosofia Institucional y en los paradigmas pedagdgicos cognitivista,
humanista y sociocultural, presentes en los planes de estudio y en los programas formativos que
detonaran en los estudiantes sus capacidades intelectuales, emocionales, deportivas, culturales y
sociales.

Articulo 29.- La formacion integral y la aplicacion del Modelo Educativo para los alumnos se realizara
por las Direcciones Académica y Administrativa, asi como por las Coordinaciones Académicas,
Departamentos y Areas que, de acuerdo a su funcion, tengan alguna relacion y deban trabajar
colaborativamente para concretar los postulados del Modelo Educativo.
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Articulo 30.- El Modelo Educativo y los programas académicos y formativos seran de aplicacion y
cumplimiento obligatorio por los docentes y alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de
México, S.C.

CAPITULO V: PROGRAMAS ACADEMICOS

Articulo 31.- Conforme al Modelo Educativo del IUFIM, basado en la formacion integral de sus es-
tudiantes, los alumnos de licenciatura deberan cumplir con el plan de estudios, programas
académicos y de formacion, créditos y asignaturas correspondientes, y deben someterse a las
evaluaciones que se indican en el presente Reglamento.

Articulo 32.- Los programas académicos estan integrados por asignaturas basicas y sustantivas de
la disciplina, asignaturas de profundizacién en aspectos disciplinares y asignaturas o actividades que
desarrollan la formacion integral en los alumnos.

Articulo 33.- Todos los programas académicos deben cursarse conforme a lo establecido en su plan
de estudios y atendiendo a lo sefialado en los documentos de gestiébn y en la incorporacién
correspondientes.

Articulo 34.- Los programas académicos con Registro de Validez Oficial de Estudios Federal, Estatal,
o incorporados a la Universidad Auténoma del Estado de México (UAEM), seran objeto de revisién
y actualizaciéon curriculares, atendiendo a la evolucion del conocimiento y a las demandas
profesionales.

CAPITULO VI: PROGRAMAS FORMATIVOS

Articulo 35.- Para promover en los alumnos el desarrollo de sus capacidades intelectuales,
emocionales, profesionales, culturales, sociales y fisicas, se estableceran planes, programas y
procesos de participacion obligatoria por parte de los alumnos, con sus respectivos espacios,
recursos y responsables por parte de la Institucion.

Articulo 36.- Los programas de formacion se elaboraran y coordinaran en conjunto con la Direccién
Académica y las Coordinaciones Académicas de licenciatura y posgrado y areas que determinen las
autoridades que correspondan.

Articulo 37.- Los programas de formacion, con metodologia y finalidades especificas, se agrupan en:
culturales, deportivos, de desarrollo humano, sociales y los demas que determinen las autoridades
universitarias competentes.
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CAPITULO VII: DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 38.- Recibir una formacién integral de calidad.

Articulo 39.- Recibir informacion del IUFIM en formato electrénico correspondiente a:
I Modelo Educativo.
Il. Ideario institucional.
Il Identidad institucional.
V. Estructura organizacional.
V. Normatividad institucional.
VI. Procesos académicos y administrativos.

Articulo 40.- Conocer los programas de estudio, horario de clases, calendario escolar y de exdmenes
correspondiente al semestre y/o cuatrimestre que cursa y planta docente, en formato electrénico.

Articulo 41.- Recibir cursos de regularizacion y/o extrahorarios previa solicitud por escrito ante la
Coordinacion Académica respectiva y firma de carta compromiso de pago.

Articulo 42.- Recibir credencial anual de alumno IUFIM.

Articulo 43.- Solicitar en el Departamento de Control Escolar boleta de calificaciones del semestre
y/o cuatrimestre que cursa, cinco dias habiles posteriores a la aplicacion del Gltimo examen (parcial,
final, extraordinario y titulo de suficiencia).

Articulo 44.- Solicitar en tiempo y forma cualquier documento académico o administrativo, previo
pago correspondiente y cumplir con el proceso establecido para su obtencion.

Articulo 45.- Cursar los programas formativos dentro de los términos y plazos establecidos por la
Direccién Académica.

Articulo 46.- Presentar dos examenes parciales al semestre y/o cuatrimestre.

Articulo 47.- Presentar examenes extraordinarios y/o a titulo de suficiencia, de acuerdo a las
precisiones de cada programa académico, previo pago correspondiente.

Articulo 48.- Recibir revision de exdmenes parciales, finales, extraordinarios y/o titulo de suficiencia,
por parte de los docentes en el horario y fecha establecidos.

Articulo 49.- Cuando exista inconformidad con alguna calificacién otorgada, solicitar por escrito a la
Direccién Académica con copia a la Coordinacion Académica, la revisién especial de examen dentro
de los cuatro dias habiles posteriores al conocimiento de la calificacién. Los alumnos tendran
derecho a cinco revisiones especiales durante sus estudios.

Articulo 50.- Recibir reconocimiento académico al obtener el promedio méas alto del ciclo escolar
anterior, sin haber presentado ningiin examen extraordinario ni a titulo de suficiencia, cuando sea el
caso.

Articulo 51.- Solicitar beca ante la Autoridad Educativa Federal o Estatal y de incorporacion a la
UAEM, al inicio del ciclo escolar, atendiendo a los requisitos de la convocatoria respectiva.

Articulo 52.- Recibir por parte de la Coordinacion Académica justificante de inasistencia por
situaciones relacionadas con la salud personal, hasta por tres dias durante el semestre o
cuatrimestre, previa presentacion del original de la nota clinica, resumen médico o receta médica
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que indique el diagnoéstico. Sélo es procedente la justificacion si se realiza hasta cinco dias habiles
después de la(s) falta(s).

Articulo 53.- Utilizar las instalaciones académicas, deportivas, esparcimiento, material didactico y
demas servicios que proporcione la institucién, apegandose a la normatividad correspondiente. En
caso que asi se requiera, se presentara la credencial vigente del alumno.

Articulo 54.- En caso de accidente, recibir servicio de acuerdo al seguro contra accidentes contratado
por el Instituto, el cual cubre el trayecto del hogar al IUFIM y viceversa, su estancia en el mismo, asi
como las actividades académicas extramuros, previo pago de deducible correspondiente.

Articulo 55.- Participar de manera honesta y objetiva en la evaluacién de los docentes, a través del
instrumento de apreciacion estudiantil.

Articulo 56.- Presentar de forma respetuosa y objetiva, propuestas de mejora que considere
convenientes para elevar la eficiencia académica del IUFIM.

Articulo 57.- Organizar y participar en eventos académicos de formacioén que propicien la movilidad
estudiantil.

Articulo 58.- Acudir a las instancias competentes en defensa de sus derechos y la atencién de quejas
derivadas de la prestacién del servicio educativo por parte del [UFIM.

Articulo 59.- Ejercer la libertad de expresion siempre y cuando se realice de manera respetuosa y
responsable con base a los principios y fines del IUFIM.

Articulo 60.- Hacer uso del estacionamiento destinado para los alumnos del IUFIM, previa solicitud y
pago unico de gafete en la Direccién de Contabilidad y Finanzas.

Articulo 61.- Asociarse de forma libre y responsable; las agrupaciones deberan colaborar con las
autoridades del IUFIM, en beneficio de la comunidad universitaria.

CAPITULO VIII: OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 62.- Conocer:
l. Modelo Educativo.
1. Ideario institucional.
1. Identidad institucional.
V. Normatividad institucional.

Articulo 63.- Respetar la normatividad y programas institucionales del IUFIM.

Articulo 64.- Mantener buena conducta, participando activa y responsablemente en las actividades
llevadas a cabo en las instalaciones del Instituto, asi como en aquellas instancias que tengan relacion
con el mismo (visitas y representaciones académicas, culturales, deportivas, prestacién de servicio
social, practicas profesionales, etc.)

Articulo 65.- Asistir a clases y a las actividades institucionales internas y externas de manera puntual.

Articulo 66.- Acreditar los programas formativos dentro de los términos y plazos establecidos por la
Direccion Académica.

Articulo 67.- Asistir a las sesiones establecidas en el Programa Institucional de Tutoria.
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Articulo 68.- Respetar y cumplir el calendario oficial de clases autorizado por la Autoridad Educativa.

Articulo 69.- Presentar examenes de los programas académicos y formativos en tiempo y forma,
conforme a lo establecido en el calendario de examenes.

Articulo 70.- Respetar al personal administrativo, docente, compafieros y visitantes del IUFIM.

Articulo 71.- Mostrar y/o entregar credencial vigente del IUFIM al ingresar o salir de la institucién, al
presentar examenes; asi como para realizar cualquier tramite académico o administrativo, uso de
instalaciones y/o equipo.

Articulo 72.- Estar al corriente en el pago de los servicios escolares.

Articulo 73.- Cuidar bienes y objetos personales o propiedad del IUFIM, que utilice dentro de las
instalaciones del Instituto o en actividades extramuros; el IUFIM no se hace responsable de objetos
olvidados, dafiados o robados.

Articulo 74.- Conservar el orden y limpieza del mobiliario, equipo de oficina, equipo diverso,
material bibliografico, audiovisual o didactico e infraestructura (aulas, laboratorios, biblioteca,
sanitarios y demas instalaciones del IUFIM), asi como respetar la reglamentacion de uso
correspondiente.

Articulo 75.- Asistir a clases con buena presentacion, limpieza y vestimenta que no demerite su
imagen personal, asi mismo, asistir con vestimenta formal cuando se requiera.

Articulo 76.- Evitar expresiones ofensivas verbales y no verbales.

Articulo 77.- No llevar a cabo ningun tipo de transaccion comercial entre los integrantes de la
comunidad del IUFIM.

Articulo 78.- No consumir alimentos y bebidas dentro del aula y otros espacios académicos, asi como
en las areas administrativas.

Articulo 79.- No fumar dentro de la Institucion.

Articulo 80.- No realizar juegos de azar y/o apuestas dentro del IUFIM.

Articulo 81.- No utilizar teléfonos celulares u otros dispositivos electronicos que distraigan la dindmica
de las actividades académicas e institucionales, excepto si el docente lo autoriza para cumplir los

propdsitos de los programas académicos y formativos.

Articulo 83.- No utilizar teléfono celular u otro dispositivo electronico durante la presentacion de
examenes y revision de los mismos.

Articulo 82.- Adquirir el material bibliogréfico, didactico y equipo que le sea requerido en cada una
de las asignaturas de los programas académicos y formOativos.

Articulo 83.- Asistir a cursos, conferencias, talleres o0 asesorias académicas que sean convocados
por el IUFIM a través de la Coordinacién Académica, durante el semestre y/o cuatrimestre, cubriendo
el costo cuando asi corresponda.

Articulo 84.- Asistir a los talleres académicos inter-semestrales o0 vespertinos que fortalezcan el

desarrollo de las competencias profesionales durante la trayectoria académica, previo pago
correspondiente.
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Articulo 85.- No permanecer en el estacionamiento durante horas libres o recesos.
Articulo 86.- Contestar en forma respetuosa y objetiva las evaluaciones de apreciacion estudiantil.

Articulo 87.- Es obligacion del alumno informar a la coordinacion correspondiente, de su ausencia
en casos se situaciones médicas y presentar el justificante correspondiente (historia o nota clinica,
receta médica o la incapacidad correspondiente de institucién publica) con el propdsito de justificar
las faltas con los docentes, dentro de los 5 dias habiles posteriores a su ausencia.

Articulo 88.- Aceptar y acatar las sanciones que el presente reglamento establece.

Articulo 89.- Las demas que establezcan los ordenamientos Universitarios.

CAPITULO IX: RESPONSABILIDADES DE LOS ALUMNOS

Articulo 90.- Se consideran actos de responsabilidad que ameritan sancién las acciones u omisiones
que infrinjan la normatividad, causen dafio o perjuicio a la Institucién o a sus integrantes.

Articulo 91.- Las sanciones seran impuestas por el Comité Disciplinario, conformado por el (la)
Director (a) Académico (a), Director (a) Administrativo (a), Coordinador (a) Académico (a), y Tutor
(a) Psicopedagdgico (a)

Articulo 92.- Son actos de responsabilidad que causan sancion los siguientes:

I No cumplir las disposiciones establecidas en el presente reglamento y demas reglamentos
establecidos por el Instituto.
Il. No asistir a las actividades académicas, civicas, deportivas o culturales sin causa justificada.
M. No asistir a clases por haber organizado “puente”.
V. Causar dafio fisico y/o moral (injuriar, difamar, calumniar, ofender) a cualquier integrante de
la comunidad educativa.
V. Causar dafo fisico a la infraestructura, instalaciones, mobiliario, material bibliogréfico,
didactico y/o equipo del IUFIM.

VI. Suplantar, ser suplantado o realizar actos fraudulentos en aspectos académicos o
administrativos.
VILI. Uso de lenguaje altisonante.
VIII. Realizar demostraciones afectivas que demeriten los principios y valores institucionales y de

la comunidad IUFIM.
IX. Participar en actos de proselitismo, politico, religioso o cualquier otro acto dentro de las
instalaciones del IUFIM, mediante los cuales alteren el orden y la disciplina.

X. Inducir a terceras personas a cometer actos que dafien a la comunida IUFIM o las
instalaciones.
XI. Usar teléfonos celulares u otros dispositivos electronicos que distraigan la dinamica en el
salén de clases, exdmenes y en cualquier tipo de evento interno o externo.
XII. Ingresar al IUFIM bajo efectos de bebidas embriagantes o algun tipo de droga.
XIILI. Introducir, consumir o comerciar dentro del Instituto bebidas alcohdlicas o cualquier tipo de
droga.
XIV. Introducir cualquier arma de fuego o punzo cortante.
XV. Hurtar.
XVI. Fumar dentro de las instalaciones del Instituto.
XVIL. Realizar festejos en el salon de clases.
XVIIL. Hacer caso omiso a las indicaciones académicas o administrativas del personal docente o

administrativo del IUFIM.
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XIX. Omitir el pago de servicios escolares, académicos o0 administrativos.
XX.  Omitir el pago de reposicion de mobiliario, equipo, material didactico, bibliografico o

audiovisual.
XXI. Usar indebidamente o plagiar, el logo, marcas, documentos, sellos o papeleria oficial del
IUFIM.
XXII. Plagiar, falsificar, alterar o apropiarse de examenes, evaluaciones, pruebas o trabajos.
XXIII. Hacer uso indebido de informacion que no sea de su autoria.

CAPITULO X: SANCIONES

Articulo 93.- En caso de incurrir en actos de responsabilidad el alumno se hara acreedor a alguna
de las siguientes sanciones:

I Amonestacion verbal (Docentes y Personal administrativo)

Il. Nota de demérito por escrito (Coordinador Académico)

Il Suspension por escrito de tres a cinco dias habiles (Coordinador Académico)

V. En caso de ausencia total del grupo a una clase o todo el dia, todos los alumnos se haran
acreedores a tres faltas por asignatura en las que se hayan ausentado en ese dia, en caso
de ausencia parcial el nimero de faltas para los alumnos ausentes seran dos (Coordinador
Académico)

V. Para el caso del uso indebido de teléfonos celulares y aparatos que distraigan las actividades
académicas o culturales, éstos podran ser retenidos por la autoridad inmediata al momento
de la falta y se mantendran en resguardo en la Coordinacién Académica correspondiente
durante una semana, en caso de incurrir en la falta sera de un mes.

VI. Expulsion definitiva (Comité disciplinario)

Articulo 94.- Las sanciones se impondran de manera individual considerando los antecedentes
académico-administrativos del alumno, las circunstancias en que se cometié la falta y la gravedad
de la misma. La sancion sera proporcional a la gravedad de la falta, la reincidencia sera una
agravante en la aplicacion de posteriores sanciones.

Afrticulo 95.- El IUFIM, se reserva el derecho de la prestacion de los servicios escolares cuando
considere que la presencia del alumno, padre de familia o tutor, violente o perturbe el clima de la
comunidad estudiantil, académica y/o administrativa, independientemente del avance en los estudios
y la trayectoria académica del alumno.

TiTULO Il
ESTUDIOS DE LICENCIATURA
CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 96- EIl objetivo de los estudios de licenciatura es impartir ensefianza inculcando valores en
los alumnos, dentro de una formacion integral, desarrollando capacidades, aptitudes y habilidades,
ademas de adquirir los conocimientos académicos necesarios para obtener un titulo profesional que
les permita ejercer su profesion.

Articulo 97.- Todos los programas académicos de licenciatura impartidos en el IUFIM, se aprobaran

en los términos del Estatuto del IUFIM; y deberan contar con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios por parte de la Autoridad Educativa Federal o Estatal o Incorporacion UAEM.
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CAPITULO II: ADMISION

Articulo 98.-Para ingresar a las licenciaturas del IUFIM, el aspirante debera cubrir los requisitos
establecidos en el proceso de admisién que determine cada programa académico y que, de manera
general son:

I Atender en tiempo y forma todo el proceso de admisién que determine cada programa
académico.

Il Entregar, completas y correctas, copias de los documentos oficiales y particulares
requeridos, atendiendo los calendarios que el Instituto determine.

CAPITULO Ill: INSCRIPCION
Articulo 99.- Para ingresar a la Institucion en cualquier programa académico sera indispensable:
|. Para aspirantes nacionales:

i. Ser aceptado después de haber concluido el proceso de admision.

ii. En los Programas Académicos que asi lo requieran, la asistencia y aprobacion del curso
propedéutico.

iii. Realizar en tiempo y forma los pagos correspondientes.

iv. Entregar en tiempo y forma al Departamento de Control Escolar, completos y correctos, los
documentos oficiales que avalen el antecedente académico y los documentos particulares
que le sean requeridos.

V. En caso de que el alumno ingrese por equivalencia o revalidacién de estudios, debera
presentar ademas de los requisitos anteriores, dictamen de revalidacion de estudios emitido
por la Autoridad Educativa Federal, Estatal o incorporaciéon UAEM.

Il. Para aspirantes extranjeros:

i. Ser aceptado después de haber concluido el proceso de admision.

ii. En los programas académicos que asi lo requieran, la asistencia y aprobacién del curso
propedéutico.

iii. Documento migratorio vigente que compruebe su legal residencia en el pais (original y
copia)

iv. Realizar en tiempo y forma los pagos correspondientes.

V. Entregar en tiempo y forma al Departamento de Control Escolar, completos y correctos,
los documentos oficiales que avalen el antecedente académico, incluyendo la
revalidacion de estudios de preparatoria emitida por la Autoridad Educativa, asi como
los documentos particulares que le sean requeridos. Los documentos que asi lo
requieran deberan estar apostillados y traducidos al espafiol.

Articulo 100: En el caso de que el alumno de nuevo ingreso quede inscrito de manera condicionada
por falta de alguno de los documentos indicados en los requisitos de ingreso, que en ningln caso
podra ser el que acredite su legal estancia en el pais, quedard bajo su responsabilidad el
cumplimiento de la entrega de los mismos en el plazo establecido por el Departamento de Control
Escolar. El incumplimiento en la entrega correcta y oportuna de los documentos faltantes causara la
baja del alumno del programa académico en que se encuentre inscrito.
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Articulo 101.- En caso de comprobarse falsedad total o parcial de algin documento exhibido para
efectos de inscripcion, ésta serd anulada, quedando sin efecto todos los actos derivados de la misma,
sin ninguna responsabilidad para el IUFIM.

Articulo 102.- El periodo de inscripcion sera el establecido en el calendario escolar autorizado por la
Autoridad Educativa Federal, Estatal o Incorporacién UAEM.

Articulo 103.- EI IUFIM se reserva el derecho de inscripcién de cualquier aspirante.

CAPITULO IV: REINSCRIPCION

Articulo 104.- Se entendera por reinscripcion, el proceso académico administrativo que el alumno
debe realizar para formalizar su acceso al siguiente periodo escolar, de acuerdo al programa
académico que este cursando y conforme a lo establecido en el calendario escolar del ciclo
correspondiente.

Articulo 105.- Para efectuar el tramite de reinscripcion, el alumno deberd estar al corriente de sus
pagos, asi como, no tener adeudos en otros departamentos del Instituto.

Articulo 106.-Durante el periodo de reinscripcién el alumno debera cumplir con los requisitos
establecidos por el IUFIM en tiempo y forma, de conformidad con el presente reglamento.

Articulo 107.- En caso de que el alumno tenga condicién académica de irregular, deberé apegarse a
los criterios de regularizacion especificos de la licenciatura a la cual esta inscrito, de conformidad
con el presente reglamento.

Articulo 108.- Como se establece en la normatividad institucional, aquellos alumnos que no se
reinscribieron en las fechas establecidas en el calendario del ciclo escolar correspondiente, podran
hacerlo anicamente durante la primera semana de clases.

Articulo 109.- Una vez cerrados los plazos de reinscripcion al que se refiere el articulo anterior,
ningln alumno podra reinscribirse.

Articulo 110.- El IUFIM se reserva el derecho de continuar otorgando la prestacién de servicios
escolares, al alumno que haya sido acreedor a algun tipo de sancién por haber cometido algin acto
de indisciplina o por incurrir en falta de pago por servicios.

TITULO 1l
PERMANENCIA DE ESTUDIOS
CAPITULO I: EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 111.- La evaluacion de los aprendizajes de los alumnos es el proceso permanente,
sistematico e integral que permite a los docentes y autoridades del Instituto obtener evidencias
parciales o totales, cuantitativas y cualitativas del desempefio de los alumnos con relacion al
programa académico que cursa.

Articulo 112.- La evaluacion se llevara a cabo de acuerdo a los contenidos programaticos, con los

criterios establecidos en cada uno de los programa académicos y formativos y en los porcentajes de
asistencia que cada licenciatura establece.
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Articulo 113.- Es responsabilidad de la Coordinacion Académica dar a conocer en formato impreso
o digital a los alumnos, el calendario de examenes (parciales, final, extraordinario y a titulo de
suficiencia)

Articulo 114.- Es responsabilidad del docente dar a conocer a los estudiantes la forma de evaluacion
de las asignaturas y programas académicos formativos que imparte, al inicio del periodo escolar.

Articulo 115.- Respetar el calendario de examenes que le sea entregado al inicio del periodo escolar;
en caso necesario, sélo la Direccion Académica podra autorizar el cambio de fecha de aplicacion del
examen, siempre y cuando la causa sea justificable.

Articulo 116.- Los examenes se aplicaran exclusivamente en las instalaciones del IUFIM respetando
la fecha y horario establecidos.

Articulo 117.- Para evaluar los conocimientos de los alumnos se empleardn como evidencias:
trabajos escritos, exdmenes escritos, practicas, lecturas, exposicion individual o grupal, proyectos
integradores o especificos o la combinacion de los anteriores u otros que sean considerados por el
docente; respetando su libertad de catedra.

Articulo 118.- Acreditar las asignaturas y programas académicos formativos.

Articulo 119.-Las calificaciones de cada evaluacién se expresaran en el sistema decimal, en escala
de 0 a 10 puntos. No se redondea.

Articulo 120.- Para ser evaluado el alumno debera cumplir con los lineamientos especificos de cada
una de las asignaturas y programas académicos formativos.

Artdculo 121.- Los tipos de evaluaciones seran los siguientes:
I Parciales.
Il. Finales.
1. Las demas que se determinen en cada programa académico.

Articulo 122;. Las evaluaciones parciales son aquellas que realiza el docente durante el curso, se
deberan realizar dos durante el periodo escolar, con su correspondiente lapso de tiempo de acuerdo
a los contenidos de las asignaturas y programas formativos correspondiente, a fin de verificar de
manera continua, el desempefio del alumno.

Articulo 123.- La calificacibn minima aprobatotia de las evaluaciones parciales es de 7.0 (siete punto
cero)

Articulo 124.- La evaluacion final es la que realiza el docente al término del curso, para evaluar el
aprendizaje y comprension del alumno respecto de la totalidad de los contenidos y los objetivos
planteados en cada asignatura.

Articulo 125.- Para tener derecho a exencion de examen final, el alumno debe cumplir con los
siguientes requisitos:

I Estar inscrito.
Il. Tener un minimo de 90% de asistencia a clases contabilizado hasta el Gltimo dia de clases
del calendario del periodo escolar correspondiente ; y
Il Contar con un promedio minimo de exadmenes parciales de 8.5 puntos.

Articulo 126.- Para tener derecho a evaluacion final, el alumno debe cumplir con los siguientes
requisitos:
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. Estar inscrito.
II.  Tener el 80% de asistencia, contabilizado hasta el ultimo dia de clases del calendario del
periodo escolar correspondiente.
Il Haber presentado dos evaluaciones parciales.
V. Haber cumplido con los requerimientos establecidos por el docente al inicio del periodo
escolar.

Articulo 127.- El promedio de exdmenes parciales se promedia con la calificacion del examen final y
el resultado se asienta en la evaluacién ordinaria. En caso de que el alumno no acredite alguna de
las asignaturas y/o programas formativos en evaluacién ordinaria, debera recursarla cuando el
programa académico no cuente con la opcién de examen extraordinario ni a titulo de suficiencia.

CAPITULO Il: PROMOCION EN PROGRAMAS ACADEMICOS DE LICENCIATURA

Articulo 128.- El alumno puede ser promovido al semestre y/o cuatrimestre inmediato superior como
regular, cuando haya aprobado todas las asignaturas del periodo escolar correspondiente de la
licenciatura.

Articulo 129.-El alumno puede ser promovido al semestre y/o cuatrimestre inmediato superior como
irregular adeudando una asignatura curricular y hasta dos asignaturas cocurriculares del periodo
escolar correspondiente de la licenciatura.

Articulo 130.- En caso que el alumno adeude una asignatura curricular, debera recursarla en el
semestre y/o cuatrimestre que corresponda de acuerdo al mapa curricular. mediante curso
extrahorario cuyo costo seré cubierto por el alumno.

Articulo 131.- En caso que el alumno adeude hasta dos asignaturas cocurriculares, podra elegir
recursarlas en el semestre y/o cuatrimestre inmediato, o bien cuando corresponda de acuerdo al
mapa curricular. En ambos casos se hara mediante curso extrahorario y el costo sera cubierto por
el alumno.

CAPITULO Ill: BAJAS EN PROGRAMAS ACADEMICOS DE LICENCIATURA

Articulo 132.- El plazo limite para renunciar a la inscripcién no debera exceder de la cuarta semana
de iniciado el periodo escolar correspondiente.

Articulo 133.- Baja voluntaria temporal: Se considera cuando el alumno interrumpe sus estudios
después de la cuarta semana de haber iniciado el periodo escolar correspondiente, con la posibilidad
de reincorporarse de nuevo a la licenciatura; en este caso debera notificar por escrito al Coordinador
Académico de la licenciatura, con copia al Departamento de Control Escolar.

Articulo 134.- El alumno que interrumpa los estudios de licenciatura, podra reingresar por una sola
ocasion al periodo escolar que corresponda, sujetdndose al plan de estudios vigente. Esta
interrupcion no excedera de dos afios, de lo contrario deberd reincorporarse al primer semestre y/o
cuatrimestre del plan de estudios correspondiente.

Articulo 135.- En el caso de que la baja voluntaria temporal sea solicitada una vez iniciado el periodo

de evaluaciones finales, el alumno debera indicar por escrito que esta consciente que se eliminaran
las calificaciones finales que al momento de la baja ya haya obtenido.
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Articulo 136.- Quien hayan realizado el tramite de baja voluntaria temporal y desee reincorporarse
como alumno del Instituto para continuar sus estudios, deber4 cumplir oportunamente con los
tramites y autorizaciones académicas y administrativas que dispongan las autoridades

Articulo 138.- La baja voluntaria temporal podra ser solicitada en una sola ocasion.

Articulo 139.- Baja voluntaria definitiva: se considera cuando el alumno interrumpe sus estudios de
manera definitiva sin la posibilidad de reincorporarse a la licenciatura correspondiente.

Articulo 140.- Cuando el alumno decide darse de baja voluntaria definitiva lo debera notificar por
escrito al Coordinador Académico de la licenciatura, con copia al Departamento de Control Escolar.

Articulo 141.- Abandono: se considera cuando el alumno interrumpe sus estudios sin natificar al
Coordinador Académico de la licenciatura correspondiente.

Articulo 142.- Baja académica: es aquella que determina el Director Académico y el Coordinador
Académico de la licenciatura correspondiente al que se encuentra inscrito el alumno y esta
relacionada con el desempefio académico del mismo, dandose esta bajo las siguientes condiciones:

. El alumno que acumule veinte evaluaciones finales reprobadas en licenciatura.
Il. El alumno que no apruebe cualquier asignatura de recurse al término de las evaluaciones.

Articulo 143.- Baja administrativa: es aquella que se causa por incurrir en alguno de los siguientes
supuestos:

I Cuando el alumno no entregue en tiempo y forma la documentacién oficial para quedar
formalmente inscrito en la licenciatura correspondiente.
Il. Cuando el alumno incumpla el pago de sus cuotas escolares.

Articulo 144.- Baja disciplinaria: es aquella que determina el Comité Disciplinario, a los alumnos que
incurran en alguna falta, responsabilidad, omisién o incumplimiento normativo grave de los sefialados
en el Titulo |, Capitulo IX articulo 92 de responsabilidades y Capitulo X, Articulo 93 de sanciones del
presente reglamento y, que deriven en la expulsién definitiva.

Articulo 145.- En caso de que la documentacion entregada por el alumno resulte ser apécrifa, falsa
o sin validez oficial, causara baja disciplinaria y administrativa de inmediato.

CAPITULO IV: SERVICIO SOCIAL
Articulo 146.- El servicio social es un conjunto de actividades temporales en beneficio de la sociedad
mexicana que de manera gratuita y obligatoria deberan realizar los estudiantes de licenciatura en los
términos, condiciones e instancias autorizadas por el Instituto y la Ley General de Educacion.

Articulo 147.- Las actividades realizadas como servicio social deberan tener relacion directa con los
estudios y la formacion de quien lo preste.

Articulo 148.- El servicio social tendrd una duracién de 480 horas en un periodo minimo de seis
meses y, no mayor a dos afios.

22



Reglamento de Alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C.

Articulo 149.- El servicio social es de caracter obligatorio para la obtencion del certificado total de
estudios.

Articulo 150.- La planeacion, organizacion y vigilancia del servicio social correspondera al
Departamento de Extension y Vinculacion del IUFIM.

Articulo 151.- Para iniciar el servicio social el alumno debera cumplir con los siguietes requisitos:

I Estar inscrito como alumno regular.
I. Contar con el 50% de los créditos aprobados de la licenciatura.
Il Las demas que determine la autoridad universitaria.

Articulo 152.- Los estudiantes que presten el servicio social tienen las siguientes obligaciones:

I Cumplir con los requisitos y tramites de inicio, desarrollo y término que correspondan.
Il. Aplicar los conocimientos de la disciplina adquiridos en la licenciatura.
Il Cumplir con las actividades asighadas en los horarios y fechas establecidas.
V. Presentar al Departamento de Extensién y Vinculacion del IUFIM, informe mensual de
actividades y un general al concluirlo.
V. Demostrar a las autoridades universitarias correspondientes, el cumplimiento y término del
servicio social.
VI. Las demas que determine los lineamientos institucionales aplicables.

TITULO IV
DE LA EVALUACION PROFESIONAL DE LICENCIATURA

Articulo 153.- La evaluaciéon de licenciatura es el proceso que permite valorar los conocimientos
tedricos y practicos adquiridos durante la formacién académica para la obtencion del titulo de
pregrado de acuerdo a lo estipulado plan de estudios y el presente reglamento.

Articulo 154.- El Instituto otorgara el titulo de licenciatura a los alumnos que hayan cubierto los
siguientes requisitos:
. Tener aprobados el total de los créditos del plan de estudios.
Il. Tener concluido y liberado el servicio social.
Il Haber cumplido la totalidad de los programas formativos.
V. Cumplir con los requisitos de la opcion de titulacion elegida.
V. Las demés que establezca la normatividad institucional.

Articulo 155.- El plazo méaximo para la presentacion de la evaluacién sera de 4 afios una vez
concluidos los estudios de licenciatura; en caso de incumplimiento de dicho plazo, el egresado se
sujetara a los requisitos, términos y condiciones que determinen las autoridades correspondientes
del IUFIM.

Articulo 156.- Las opciones de evaluacion profesional de licenciatura son:

l. Aprovechamiento académico
II.  Tesis

lll.  Tesina

V. Experiencia profesional

V. Estudios de posgrado

VI. Examen general de conocimientos
VIL. Diplomado
VIII. Disefio de proyecto para una organizacion.
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Articulo 157.- En las opciones de titulacién que impliquen sustentar un examen oral, este se llevara
a cabo ante un sinodo.

Articulo 158.- El sinodo se conformara por un presidente, un secretario y un vocal.
Articulo 159.- El asesor y revisor del trabajo de investigacion seran parte del sinodo.

Articulo 160.- Para fungir como asesor o sinodal en un examen recepcional, el docente debera
cumplir los siguientes requisitos:

I Tener conocimiento amplio y profundo del tema o problema sobre el que versa el examen.
Il. Contar con la autorizacion y registro ante la Autoridad Educativa Federal, Estatal o
incorporacion UAEM.

Articulo 161.- Podran formar parte del sinodo quienes sin ser docentes de la institucion ni contar con
los registros correspondientes para participar como sinodales previa autorizacion del Coordinador
Académico, con el visto bueno del (a) Director (a) Académico (a). Para tal accion, el Departamento
de Titulacién debera solicitar al Coordinador Académico la siguiente documentacion:

. Solicitud escrita fundamentando la incorporacién del sinodal invitado para la
conformacion del sinodo.

Il. Curriculum vitae actualizado del sinodal invitado.

1. Copia simple del acta de nacimiento y de los titulos, diplomas y grados obtenidos, asi
como la cédulas profesionales correspondiente del sinodal invitado.

Articulo 162.- La Coordinacion Académica de la licenciatura correspondiente, sera la que conforme
el sinodo, con base en los criterios para la integracion del mismo, asi mismo, designard un sinodal
suplente en el caso de que exista ausencia de alguno de los sinodales titulares.

Articulo 163.- El sinodo sera responsable de evaluar el trabajo y el examen oral del sustentante bajo
los siguientes criterios:

I Aprobado con Mencion Honorifica. Aplica inicamente para las opciones de titulacién por
la modalidad de tesis, siempre que el alumno haya cumplido con los siguientes
requisitos:

i. Haber concluido sus estudios en forma regular con un promedio minimo de 9.0

(nueve punto cero) o mayor.

ii. Haber aprobado en primera oportunidad todas las asignaturas del programa
académico cursado.

iii. Obtener el titulo en la primera opcidn de titulacion elegida.

iv. Haber sustentado un examen oral relevante a juicio unanime del sinodo.

V. Que la evaluacion profesional de licenciatura se presente dentro del afio siguiente a
la terminacién de la formacion académica.

Vi. No habérsele impuesto sancion grave alguna.

I.  Aprobado por unanimidad de votos.
Il.  Aprovado por mayoria de votos.
lll. Aplazado.

Articulo 164.- El alumno evaluado como aplazado podra solicitar, por Unica vez, una nueva fecha de
examen oral después de transcurridos seis meses calendario a partir de la fecha en que fue aplazado
y en un periodo que no exceda de un afio. En cualquier caso, debera cumplir con los procedimientos
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académicos y administrativos, asi como, con los pagos que correspondan para presentar por
segunda y Ultima vez el examen profesional.

CAPITULO I: APROVECHAMIENTO ACADEMICO

Articulo 165.- Consiste en reconocer la dedicacién, empefio y trayectoria académica del egresado
durante sus estudios profesionales. Esta opcién no requiere de la elaboracion ni sustentacion de
trabajo escrito.

Articulo 166.- El egresado podra optar por esta modalidad cuando relina los siguientes requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico de la
licenciatura.
Il. Haber obtenido un promedio de 9.0 puntos o més, durante la licenciatura.
Il Haber aprobado las evaluaciones finales en primera oportunidad.
V. Haber obtenido la totalidad de los créditos que conforman el plan de estudios de manera
ininterrumpida.
V. Certificado de Estudios.

VI. Constancia de Dominio en la Habilidad de Comprension de Textos en Inglés, expedida por
la Coordinacién de Idiomas del IUFIM.
VII. Contar con la carta de liberacién del servicio social.
VIII. No haber cometido falta a la normatividad del IUFIM.

Articulo 167.- El Coordinador Académico de la licenciatura cursada, sera el responsable de asegurar
el cumplimiento de los requisitos antes mencionados.

Articulo 168.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 166, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

Articulo 169.- El egresado debera asistir personalmente y no por medio de apoderado, a la ceremonia
de toma de protesta a la que sea convocado.

CAPITULO II: TESIS

Articulo170.- La evaluacion profesional por tesis es la realizacion de un trabajo individual o colectivo
(s6lo dos personas); es un trabajo original vinculado con un tema especifico que incluye la
argumentancién de una proposicion inicial que se hace por escrito. En este trabajo se debera
demostrar la capacidad de analisis y sintesis a través del manejo adecuado del conocimiento tedrico,
metodologico y técnico en el campo cientifico o profesional de la disciplina; se debera apreciar
particularmente la claridad en la delimitacién del problema a tratar, la sistematicidad y consistencia
del método empleado y el uso de fuentes documentales actuales y pertinentes.

Articulo 171.- La evaluacion profesional por tesis requiere del acompafiamiento del asesor del trabajo
escrito, quien sera un docente que forme o haya formado parte de la claustro de la licenciatura
correspondiente, ademas de la exposicién y argumentacién de manera oral, por parte del candidato
a obtener el titulo.

Articulo 172.- La sustentacion oral serd de caracter obligatorio e individual, (cuando el trabajo haya

sido realizado por dos candidatos a obtener el titulo) y se apegara a la investigacion realizada,
demostrando el nivel de preparacion para la obtencion del titulo.
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Articulo 173.- La tesis debera reunir las siguientes caracteristicas:

l. El tema debera ser aprobado por escrito por el Coordinador Académico del programa de la
licenciatura correspondiente.

Il La tématica a desarrollar debera cefiirse al perfil de la licenciatura cursada, considerando los
conocimientos y habilidades adquiridos.

Il La tesis tendr4 como objetivo primordial el establecer soluciones a problematicas del ambito
profesional o bien proponer la generacion de nueva formacién partiendo de la identificacion
de necesidades de su campo profesional.

V. Estar escrita con claridad y coherencia y sin errores de ortografia.

V. Las referencias derivadas de la tecnologia informatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u otro,
depediendo de la licenciatura cursada.

Articulo 174.- Para la evaluacion profesional por esta modalidad el egresado debera cubrir los
siguientes requisitos:

. Solicitar por escrito la titulacién por esta modalidad a la Coordinacién Académica del
programa de licenciatura cursado, adjuntado el Certificado de Estudios y Constancia de
Dominio en la Habilidad de Comprension de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion
de Idiomas del IUFIM.

Il. Entregar oficio aprobatorio tanto del asesor como del revisor de tesis.

Il Tener una extensién minima de 80 cuartillas.

V. Oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte del Coordinador Académico
del programa de licenciatura cursado.

V. Entregar al Departamento de Titulacién cinco ejemplares digitales.

Articulo 175.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 174, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

CAPITULO IlI: TESINA
Articulo 176.- La tesina es la elaboracién de un trabajo escrito de caracter monografico y de
compilacién que se expone mediante la descripcion de una investigacion documental, de campo o
el desarrollo de un trabajo préactico.
Articulo 177.- El trabajo de tesina debe ser desarrollado de manera individual.
Articulo 178.- La sustentacion oral serd de caracter obligatorio apegandose a la investigacion
realizada por el candidato a obtener el titulo de licenciatura, quien debera mostrar su preparacion
académica.
Articulo 179.- La evaluacion profesional por tesina requiere del acompafiamiento del asesor de
trabajo escrito, quien sera un docente que forme o haya formado parte de la claustro docente de la
licenciatura correspondiente, ademds de la exposicion y argumentacion de manera oral, por parte

del candidato a obtener el titulo.

Articulo 180.- La tesina debera reunir las siguientes caracteristicas:
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I El tema debera ser aprobado por escrito por el Coordinador Académico del programa de
licenciatura correspondiente.

Il. La tématica a desarrollar debera cefiirse al perfil de la licenciatura cursada, considerando los
conocimientos y habilidades adquiridos.

Il La tesina tendra como objetivo primordial el establecer soluciones a problematicas del ambito
profesional o bien proponer la generacién de nueva formacién partiendo de la identificacion
de necesidades de su campo profesional.

V. Estar escrita con claridad y coherencia y sin errores de ortografia.

V. Las referencias derivadas de la tecnologia informatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u otro,
depediendo de la licenciatura cursada.

Articulo 181.- Para la evaluacién profesional por esta modalidad el egresado deberd cubrir los
siguientes requisitos:

. Solicitar por escrito la titulacién por esta modalidad a la Coordinacién Académica del
programa de licenciatura cursado, adjuntado el Certificado de Estudios y Constancia de
Dominio en la Habilidad de Comprension de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion
de Idiomas del IUFIM.

Il. Entregar oficio aprobatorio tanto del asesor como del revisor de tesina.

Il Oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte del Coordinador Académico
del programa de licenciatura cursado.

V. Tener una extensiéon minima de 70 cuatrtillas.

V. Entregar al Departamento de Titulacién cinco ejemplares digitales.

Articulo 182.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 181, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

CAPITULO IV: EXPERIENCIA PROFESIONAL

Articulo 183.- Consiste en la realizacion y sustentacion, ante un sinodo, de un informe escrito
individual que contenga la experiencia profesional del egresado durante un periodo minimo de un
afio; debe incluir referencias y discusion de la metodologia y las técnicas empleadas en el ambito
laboral, ademas de los resultados obtenidos.

Articulo 184.- La sustentacion oral serd de caracter obligatorio apegandose a la investigacion
realizada por el candidato a obtener el titulo de licenciatura, quien debera mostrar su preparacion
académica.

Articulo 185.- Esta modalidad requiere del acompafiamiento del asesor del trabajo escrito, que forme
0 haya formado parte de la claustro docente de la licenciatura correspondiente. El trabajo escrito que
se presente para esta modalidad de evaluacién profesional debera reunir las siguientes
caracteristicas:

l. Tener vinculacion con alguna de las areas del conocimiento del programa académico
cursado.
Il. Desarrollar el tema o problema mediante una exposicién o argumentacion critica.
Il Exponer actividades y aportaciones realizadas durante el desempefio laboral.
V. Sustentar conclusiones y resultados que permitan una aportacion significativa a la
organizacién, empresa o institucion.
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V. Las referencias derivadas de la tecnologia informatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u
otro, depediendo de la licenciatura cursada.

VI. Sustentar las conlusiones y propuestas a las que se haya llegado.

VIL. Estar escrita con claridad, coherencia y sin errores de ortografia.

Articulo 186.- Para la evaluacién profesional por esta modalidad se deberan reunir los siguientes
requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de la licenciatura cursada adjuntando el certificado de estudios y Constancia de
Comprensién de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacién de Idiomas del IUFIM.

Il. Presentar Carta de la organizacion en hoja membretada y sellada que avale el trabajo
realizado y en la que se indique la antigliedad del candidato a obtener el titulo, minimo de
un afio en el trabajo profesional realizado, las aportaciones y beneficios obtenidos.

Il Carta aprobatoria del asesor de la experiencia profesional.

V. Oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte del Coordinador Académico
del programa de licenciatura cursado.

V. Documento de investigacién con una extension minimo de 70 cuartillas.

VI. Entregar al Departamento de Titulacién cinco ejemplares digitales.

Articulo 187.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 186, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

CAPITULO V: ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 188.- Consiste en la realizacion de estudios de posgrado por parte del egresado, en cualquier
Institucion de educacion superior con reconocimiento de validez oficial de estudios en el Sistema
Educativo Nacional.

Articulo 189.- El egresado de licenciatura podra optar por esta modalidad cuando retna los siguientes
requisitos:

. Solicitar por escrito la titulaciéon por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de la licenciatura cursada adjuntando el certificado de estudios y Constancia de
Comprensién de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacién de Idiomas del IUFIM.

Il. Carta de aceptacion a los estudios de posgrado emitida por la Institucién Educativa en donde
se estara cursando el programa académico.

Il Haber obtenido la totalidad de los créditos que conforman el plan de estudios, de manera
ininterrumpida.

V. Presentar el plan de estudios vigente de la institucion academica en donde cursara el
posgrado, adjuntando comprobante de Reconocimiento de Validez oficial en el Sistema
Educativo Nacional.

V. No haber cometido falta a la nhormatividad del IUFIM.

Articulo 190.- El Coordinador Académico del programa de licenciatura cursado, sera responsable de

asegurar el cumplimiento de los requisitos antes mencionados.

Articulo 191.- El egresado podra solicitar el titulo profesional una vez que haya cumplido con el 60%
de los créditos del programa académico de posgrado, ser alumno regular y tener un promedio de 8.0
(ocho punto cero) en el mismo.
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Articulo 192.- El egresado que opte por la modalidad de titulacion por estudio de posgrado quedara
exento de la sustentacion del trabajo escrito de investigacion.

Articulo 193.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 189, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

Articulo 194.- El egresado debera asistir personalmente y no por medio de apoderado, a la ceremonia
de toma de protesta a la que sea convocado.

CAPITULO VI: EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS

Articulo 195.- Consiste en presentar un examen escrito, el cual estara conformado por reactivos de
todas las asignaturas que integran el mapa curricular de la licenciatura cursada y del plan de estudios
vigente, y en el que, el sustentante demuestre que los conocimientos adquiridos durante su
trayectoria académica son suficientes para el ejercicio profesional, responsable y ético de su
disciplina.

Articulo 196.- El examen general de conocimientos sera disefiado, aplicado y evaluado por un jurado
disciplinar conformado por el Coordinador Académico de la licenciatura y el claustro docente de la
misma.

Articulo 197.- El jurado disciplinar decidira si el el egresado ha obtenido los merito para la aprobacién
del examen.

Articulo198.- El egresado de licenciatura podra optar por esta modalidad cuando redna los siguientes
requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de la licenciatura cursada adjuntando el certificado de estudios y Constancia de
Comprensién de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacién de Idiomas del IUFIM.

Il. Haber obtenido la totalidad de los créditos que conforman el plan de estudios de la
licenciatura, de manera ininterrumpida.

M. Haber obtenido un promedio minimo de 8.5 puntos (ocho punto cinco puntos) durante la
licenciatura.
V. No haber cometido falta a la normatividad del IUFIM.

Articulo 199.- El egresado obtendra el titulo profesional si el puntaje alcanzado en el examen de
conocimientos generales es igual o0 mayor al 80% de reactivos contestados correctamente.

Articulo 200.- En caso de que el egresado no alcance el porcentaje requerido para acreditar el
examen, podra solicitar por Unica vez otra oportunidad, transcurrido un periodo de seis meses.

Articulo 201.- El egresado que opte por la modalidad de titulacion por examen general de
conocimientos, quedara exento de la sustentacion del trabajo escrito de investigacion.

Articulo 202.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 198, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

Articulo 203.- El egresado deberd asistir personalmente y no por medio de apoderado, a la ceremonia
de toma de protesta a la que sea convocado.
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CAPITULO VII: DIPLOMADO

Articulo 204.- Consiste en la realizacion de estudios de educacion continua por parte del egresado,
para actualizar profundizar y adquirir conocimientos practicos en una de las areas del conocimiento
de la disciplina, a través de un acto académico institucional de minimo 120 horas de duracion.

Articulo 205.- El egresado de licenciatura podra optar por esta modalidad cuando retna los
siguientes requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de la licenciatura cursada adjuntando el certificado de estudios y Constancia de
Comprensién de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion de Idiomas del IUFIM.

Il. Cumplir con el proceso interno correspondiente.

Il Haber obtenido un promedio de minimo de 8.0 (ocho punto cero puntos) durante la
licenciatura.
V. No haber cometido falta a la normatividad del IUFIM.

Articulo 206.- El Coordinador Académico del programa de licenciatura cursado, sera responsable de
asegurar el cumplimiento de los requisitos antes mencionados.

Articulo 207.- El egresado podra solicitar el titulo profesional una vez que haya acreditado el 100%
de los médulos que conforman el acto académico y haber obtenido una calificacion promedio minima
de 8.0 puntos (ocho punto cero puntos) y una asistencia no inferior al 90% de las sesiones
programadas.

Articulo 208.- El egresado que opte por la modalidad de titulacion por diplomado quedara exento de
la sustentacion del trabajo escrito de investigacion.

Articulo 209.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 205, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

Articulo 210.- El egresado debera asistir personalmente y no por medio de apoderado, a la ceremonia
de toma de protesta a la que sea convocado.

CAPITULO VIII: DISENO DE PROYECTO PARA UNA ORGANIZACION

Articulo 211.- Consiste en la realizacién de un trabajo escrito, que proponga desarrolle o resuelva un
problema real de una organizacion, aplicando los conocimientos tedricos y practicos aprendidos
durante la licenciatura.

Articulo 212.- La Evaluacion Profesional por Disefio de proyecto para una organizacion, requiere del
acompafiamiento del asesor de trabajo escrito, quien serd un docente que forme o haya formado
parte de la claustro docente de la licenciatura correspondiente.

Articulo 213.- El egresado de licenciatura podra optar por esta modalidad cuando redna los
siguientes requisitos:

I Seleccionar una temética para la elaboracion del disefio del proyecto, en apego a los
contenidos disciplinares vistos en la licenciatura, pudiendo realizar: manual de marca
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personal, manual de protocolo institucional, manual de imagen ambiental, manual de
vestimenta profesional, manual de imagen organizacional, etc.

Il. Presentar por escrito al asesor, el protocolo del disefio del proyecto para su aprobacion.

Il El proyecto debera ser elaborado con apego a la metodologia y rigor cientifico, generar una
aportacion orientada a la critica, mejoramiento y desarrollo de la disciplina.

V. Plantear y dearrollar el tema de manera argumentativa.

V. Las referencias derivadas de la tecnologia informatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u
otro, depediendo de la licenciatura cursada.

VI. Estar escrita con claridad y coherencia y sin errores de ortografia.

Articulo 214.- Para la evaluacion por esta modalidad, el egresado debera cubrir los siguientes
requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de la licenciatura cursada adjuntando el certificado de estudios y Constancia de
Comprensién de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion de Idiomas del IUFIM.

Il. Entregar oficio aprobatorio tanto del asesor como del revisor de tesis.

M. Oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte del Coordinador Académico
del programa de licenciatura cursado.

V. Tener una extensién minima de 70 cuartillas.

V. Entregar al Departamento de Titulacién cinco ejemplares digitales.

Articulo 215.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 214, el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo profesional.

TiTULO V
~ ESTUDIOS DE POSGRADO
CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 216.- Los estudios de posgrado son aquellos que se realizan posteriores a los de una
licenciatura universitaria o equivalente y comprende los niveles de especialidad, maestria o
doctorado. Estan orientados a profundizar en el conocimiento, asi como a perfeccionar destrezas
profesionales, adquirir habilidades para la investigacion y a generar conocimientos cientificos que
den respuesta a la problematica local,nacional e internacional.

Articulo 217.- Todos los programas académicos de posgrado impartidos en el IUFIM, se aprobaran
en los términos del Estatuto del IUFIM; y deberan contar con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios por parte de la Autoridad Educativa Federal o Estatal o Incorporacion UAEM.

CAPITULO II: ADMISION

Articulo 218.-Para ingresar a los estudiuos de posgrado del IUFIM, el aspirante deber& cubrir los
requisitos establecidos en el proceso de admisién que determine cada programa académico y que,
de manera general son:

M. Atender en tiempo y forma todo el proceso de admision que determine cada programa
académico.

V. Entregar, completas y correctas, copias de los documentos oficiales y particulares
requeridos, atendiendo los calendarios que el Instituto determine.
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CAPITULO IlI: INSCRIPCION

Articulo 219 .- Para ingresar a la Institucion en cualquier programa académico de posgrado sera
indeispensable:

|. Para aspirantes nacionales:

Vi. Ser aceptado después de haber concluido el proceso de admision.
Vii. En los programas académicos que asi lo requieran, la asistencia y aprobacion del curso
propedéutico.
viil. Realizar en tiempo y forma los pagos correspondientes.

iX. Entregar en tiempo y forma al Departamento de Control Escolar, completos y correctos, los
documentos oficiales que avalen el antecedente académico y los documentos particulares
que le sean requeridos.

X. En caso de que los alumnos ingresen por equivalencia o revalidacion de estudios, deben
presentar ademas de los requisitos anteriores, dictamen de revalidacién de estudios emitido
por la Autoridad Educativa.

Il. Para aspirantes extranjeros:

Vi. Ser aceptado después de haber concluido el proceso de admisién.
Vii. En los programas académicos que asi lo requieran, la asistencia y aprobacién del curso
propedéutico.
viil. Documento migratorio vigente que compruebe su legal residencia en el pais (original y
copia)

iX. Realizar en tiempo y forma los pagos correspondientes.

X. Entregar en tiempo y forma al Departamento de Control Escolar, completos y correctos,
los documentos oficiales que avalen el antecedente académico, incluyendo la
revalidacion de estudios de licenciatura emitida por la Autoridad Educativa, asi como los
documentos particulares que le sean requeridos. Los documentos que asi lo requieran
deberan estar apostillados y traducidos al espafiol.

Articulo 220.- En los casos que el aspirante a un programa de posgrado provenga del IUFIM u otra
universidad no perteneciente a ésta y los estudios a realizar sean su opcion de modalidad de
titulacién del pregrado, ademas de cumplir en tiempo y forma con todos los procesos y requisitos
sefialados en el Articulo 219, deber4 presentar:

i. Carta de autorizacién para cursar el posgrado de su eleccion como opcién de modalidad de
titulacion del pregrado, emitida por la universidad de la que proviene. Dicha carta debera
indicar los requisitos a cubrir para que el interesado tenga derecho a obtener su titulo de
pregrado.

ii. Carta de aceptacion de la Coordinacion Académica que gestiona el programa de posgrado
de su interés en el IUFIM.

Articulo 221.- En el caso de que el alumno de nuevo ingreso quede inscrito de manera condicionada
por falta de alguno de los documentos indicados en los requisitos de ingreso, que en ningln caso
podra ser el que acredite su legal estancia en el pais, quedard bajo su responsabilidad el
cumplimiento de la entrega de los mismos en el plazo establecido por el Departamento de Control
Escolar. El incumplimiento en la entrega correcta y oportuna de los documentos faltantes causard la
baja del alumno del programa académico en que se encuentre inscrito.
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Articulo 222.- En caso de comprobarse falsedad total o parcial de algin documento exhibido para
efectos de inscripcion, ésta sera anulada, quedando sin efecto todos los actos derivados de la misma,
sin ninguna responsabilidad para el IUFIM.

Articulo 223.- El periodo de inscripcion seré el establecido en el calendario escolar autorizado por la
Autoridad Educativa Federal.

Articulo 224.- EI IUFIM se reserva el derecho de inscripcién de cualquier aspirante.

CAPITULO IV: REINSCRIPCION

Articulo 225.- Se entendera por reinscripcion el proceso académico administrativo que el alumno
debe realizar para formalizar su acceso al siguiente periodo escolar, de acuerdo al programa
académico que este cursando y conforme a lo establecido en el calendario escolar del ciclo
correspondiente.

Articulo 226.- Para efectuar el tramite de reinscripcion, el alumno deberé estar al corriente de sus
pagos, asi como no tener adeudos en otros departamentos del Instituto.

Articulo 227.-Durante el periodo de reinscripciéon el alumno debera cumplir con los requisitos
establecidos por el IUFIM en tiempo y forma, de conformidad con el presente reglamento.

Articulo 228.- En caso de que el alumno tenga condicién académica de irregular, deberé apegarse a
los criterios de regularizacion especificos del programa de posgrado a la cual esta inscrito, de
conformidad con el presente reglamento.

Articulo 229.- Como se establece en la normativadad institucional, aquellos alumnos que no se
reinscribieron en las fechas establecidas en el calendario del ciclo escolar correspondiente podran
hacerlo anicamente durante la primera semana de clases.

Articulo 230.- Una vez cerrados los plazos de reinscripcion al que se refiere el articulo anterior,
ningln alumno podra reinscribirse.

Articulo 231.- El IUFIM se reserva el derecho de continuar otorgando la prestaciéon de servicios
escolares al alumno que haya sido acreedor a algun tipo de sancién por haber cometido algun acto
de indisciplina o por incurrir en falta de pago por servicios.

TITULO VI
PERMANENCIA DE ESTUDIOS
CAPITULO I: EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 232.- La evaluacion de los aprendizajes de los alumnos es el proceso permanente,
sistematico e integral que permite a los docentes y autoridades del Instituto obtener evidencias
parciales o totales, cuantitativas y cualitativas del desempefio de los alumnos con relacion al
programa académico que cursa.

Articulo 233.- La evaluacién se llevara a cabo de acuerdo a los objetivos, contenidos programéticos
y con los criterios establecidos en cada uno de los programas académicos y formativos, y en los
porcentajes de asistencia que cada programa de posgrado establece.

Articulo 234.- La Coordinacion Académica del programa de posgrado correspondiente, seleccionara
las estrategias e instrumentos pertinentes de cada una de las asignaturas que conforman dicho
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programa. De forma enunciativa y no limitativa, la evaluaciéon podra ser escrita, oral, a través de
medios tecnoldgicos o electrénicos o en combinacién de estos; podra consistir en el desarrollo de
los proyectos de investigacion, la resolucion de problemas o casos practicos o combinaciones de las
mismas; u otras formas que resulten pedagogica y académicamente pertinentes.

Articulo 235.- Independientemente del tipo de evaluacidn seleccionada por el docente, en todos los
casos debera contar con evidencias del segumiento académico del grupo(s) antendido (s), las cuales
quedaran en custodia en la Coordinacion Académica en la que se imparte el programa académico y
como apoyo para resolver cualquier controversia derivada de la evaluacion que se presente o de los
resultados de la misma.

Articulo 236.- En las evaluaciones se debe considerar todas las actividades del alumno desarrolladas
en la asignatura que se evalla.

Articulo 237.- Es responsabilidad de la Coordinacion Académica dar a conocer en formato impreso
o digital a los alumnos, el calendario de exdmenes (parciales, final, extraordinario y a titulo de
suficiencia en su caso)

Articulo 238.- Es responsabilidad del docente dar a conocer a los estudiantes la forma de evaluacion
de las asignaturas y programas formativos que imparte, al inicio del periodo escolar.

Articulo 239.- Respetar el calendario de examenes que le sea entregado al inicio del periodo escolar;
en caso necesario, sélo la Direccion Académica podra autorizar el cambio de fecha de aplicacién del
examen, siempre y cuando la causa sea justificable.

Articulo 240.- Los examenes se aplicaran exclusivamente en las instalaciones del IUFIM respetando
la fecha y horario establecidos.

Articulo 241.- Acreditar las asignaturas y programas académicos formativos.

Articulo 242.-Las calificaciones de cada evaluacién se expresaran en el sistema decimal, en escala
de 0 a 10 puntos. No se redondea.

Articulo 243.- Para ser evaluado el alumno debera cumplir con los lineamientos especificos de cada
una de las asignaturas y programas formativos.

Artaculo 244.- Los tipos de evaluaciones seran los siguientes:
I Parciales.
Il. Finales.
M. Las demés que se determinen en cada programa académico.

Articulo 245.- Las evaluaciones parciales son aquellas que realiza el docente durante el curso; se
deberan realizar dos durante el periodo escolar, con su correspondiente lapso de tiempo de acuerdo
a los contenidos de las asignaturas y programas formativos correspondientes, a fin de verificar de
manera continua, el desempefio del alumno.

Articulo 246.- La calificacion minima aprobatoria de las evaluaciones parciales es de 8.0 (ocho punto
cero)

Articulo 247.- La evaluacion final es la que realiza el docente al término del curso, para evaluar el

aprendizaje y comprension del alumno respecto de la totalidad de los contenidos y los objetivos
planteados en dicho programa.

34



Reglamento de Alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C.

Articulo 248.- Para tener derecho a evaluacion final, el alumno debe cumplir con los siguientes
requisitos:

. Estar inscrito.
Il. Tener 80 % de asistencia, contabilizado hasta el Gltimo dia de clases del calendario del
periodo escolar correspondiente.
Il Haber presentado dos evaluaciones parciales.
V. Haber cumplido con los requerimientos establecidos por el docente al inicio del periodo
escolar.

Articulo 249.- El promedio de exadmenes parciales se promedia con la calificacién del examen final y
el resultado se asienta en la evaluacién ordinaria. En caso de que el alumno no acredite alguna de
las asignaturas y/o programas formativos en evaluacion ordinaria, deberd recursarla cuando el
programa académico no cuente con la opcién de examen extraordinario ni a titulo de suficiencia.

CAPITULO II: PROMOCION EN PROGRAMAS ACADEMICOS DE POSGRADO

Articulo 250.- El alumno puede ser promovido al semestre y/o cuatrimestre inmediato superior como
regular cuando haya aprobado todas las asignaturas del periodo escolar correspondiente del
programa de posgrado.

Articulo 251.-El alumno puede ser promovido al semestre y/o cuatrimestre inmediato superior como
irregular adeudando una asignatura del periodo escolar correspondiente del programa de posgrado.

Articulo 252.- En caso que el alumno adeude una asignatura curricular debera recursarla en el
semestre y/o cuatrimestre que corresponda de acuerdo al mapa curricular mediante curso
extrahorario cuyo costo seré cubierto por el alumno.

Articulo 253.- En caso que el alumno adeude una asignatura cocurricular podra elegir recursarla en
el semestre y/o cuatrimestre inmediato, o bien cuando corresponda de acuerdo al mapa curricular.
En ambos casos se hara mediante curso extrahorario y el costo sera cubierto por el alumno.

CAPITULO Ill: BAJAS EN PROGRAMAS ACADEMICOS DE POSGRADO

Articulo 254.- El plazo limite para renunciar a la inscripcion no debera exceder de la cuarta semana
de iniciado el periodo escolar correspondiente.

Articulo 255.- Baja voluntaria temporal: Se considera cuando el alumno interrumpe sus estudios
después de la cuarta semana de haber iniciado el periodo escolar correspondiente, con la posibilidad
de reincorporarse de nuevo al programa de posgrado; en este caso debera notificar por escrito al
Coordinador Académico del programa de posgrado correspondiente, con copia al Departamento de
Control Escolar.

Articulo 256.- El alumno que interrumpa los estudios de posgrado, podra reingresar por una sola
ocasion al periodo escolar que corresponda, sujetandose al plan de estudios vigente. Esta
interrupcién no debera exceder de dos afios, de lo contrario debera reincorporarse al primer periodo
escolar del plan de estudios.

Articulo 257.- En el caso de que la baja voluntaria temporal sea solicitada una vez iniciado el periodo

de evaluaciones finales, el alumno debera indicar por escrito que esta consciente que se eliminaran
las calificaciones finales que al momento de la baja ya haya obtenido.
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Articulo 258.- Quienes hayan realizado el tramite de baja voluntaria temporal y deseen reincorporarse
como alumnos del Instituto, para continuar sus estudios, deberdn cumplir oportunamente con los
tramites y autorizaciones académicas y administrativas que dispongan las autoridades.

Articulo 259.- La baja voluntaria temporal podra ser solicitada como maximo en una ocasion.

Articulo 260.- Baja voluntaria definitiva: se considera cuando el alumno interrumpe sus estudios de
manera definitiva sin la posibilidad de reincorporarse al programa de posgrado correspondiente.

Articulo 261.- Cuando el alumno decide darse de baja voluntaria definitiva lo debera notificar por
escrito al Coordinador Académico del programa de posgrado correspondiente, con copia al
Departamento de Control Escolar.

Articulo 262.- Abandono: se considera cuando el alumno interrumpe sus estudios sin notificar al
Coordinador Académico del programa de posgrado correspondiente.

Articulo 263.- Baja académica: es aquella que determina el Director Académico y el Coordinador
Académico del programa de posgrado correspondiente al que se encuentra inscrito el alumno y esta
relacionada con el desempefio académico del mismo, dandose esta bajo las siguientes condiciones:

. El alumno que acumule tres evaluaciones finales reprobadas en posgrado.
Il. El alumno que no apruebe cualquier asignatura de recurse al término de las evaluaciones.

Articulo 264.- La baja administrativa es aquella que se causa por incurrir en alguno de los siguientes
supuestos:

I Cuando el alumno no entregue en tiempo y forma la documentacién oficial para quedar
formalmente inscrito en el programa de posgrado correspondiente.
Il. Cuando el alumno incumpla el pago de sus cuotas escolares.

Articulo 264.- Baja disciplinaria: es aquella que determina el Comité Disciplinario, a los alumnos que
incurran en alguna falta, responsabilidad, omisién o incumplimiento normativo grave de los sefialados
en el Titulo I, Capitulo IX Articulo 92 de responsabilidades y Capitulo X, Articulo 93 de sanciones del
presente reglamento y, que deriven en la expulsién definitiva.

Articulo 265.- En caso de que la documentacion entregada por el alumno resulte ser apécrifa, falsa
o sin validez oficial, causara baja disciplinaria y administrativa de inmediato.

CAPITULO IV: DISPOSICIONES GENERALES PARA LA OBTENCION
DE DIPLOMA O GRADO

Articulo 266.- El [IUFIM otorgara el diploma o grado de los programas de posgrado al alumno que
haya cubierto los siguientes requisitos:

l. Tener aprobadas todas las materias de su programa académico.

Il. Cumplir con los requisitos de la opcién de titulacion elegida.
Il Las demas que establezca la normatividad del IUFIM.
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Articulo 267.- Cubiertos los requisitos establecidos en el articulo anterior, el alumno podra elegir
alguna de las siguientes opciones para la obtencién del grado de la maestria:
l. Tesis.
Il. Publicacién de articulo en revista arbitrada.
Il Estudios de doctorado.
V. Proyecto terminal de aplicacion profesional.
V. Memoria laboral.
VI. Aprovechamiento Académico.
VII. Las demas que aprueben las autoridades del IUFIM.

Articulo 268.- En las opciones de titulacion que impliquen sustentar un examen oral, este se llevara
a cabo ante un sinodo.

Articulo 269.- El sinodo se conformara por un presidente, un secretario y un vocal.
Articulo 270.- El asesor y revisor del trabajo de investigacion seran parte del sinodo.

Articulo 271.- Para fungir como asesor o sinodal en un examen recepcional, el docente debera
cumplir los siguientes requisitos:

I.  Tener conocimiento amplio y profundo del tema o problema sobre el que versa el examen.
Il. Contar con la autorizacién y registro ante la Autoridad Educativa Federal o Estatal.

Articulo 272.- Podran formar parte del sinodo quienes sin ser docentes de la institucion ni contar con
los registros correspondientes para participar como sinodales previa autorizacién del Coordinador
Académico, con el visto bueno del (a) Director (a) Académico (a). Para tal accion, el Departamento
de Titulacién deberd solicitar al Coordinador Académico la siguiente documentacion:

I Solicitud escrita fundamentando la incorporacién del sinodal invitado para la
conformacion del sinodo.

Il. Curriculum vitae actualizado del sinodal invitado.

M. Copia simple del acta de nacimiento y de los titulos, diplomas y grados obtenidos, asi
como la cédulas profesionales correspondiente del sinodal invitado.

Articulo 273.- La Coordinacién Académica del programa de posgrado correspondiente, serd la que
conforme el sinodo, con base en los criterios para la integracion del mismo. Asi mismo, designara
un sinodal suplente en el caso de que exista ausencia de alguno de los sinodales titulares.

Articulo 274.- El sinodo sera responsable de evaluar el trabajo y el examen oral del sustentante bajo
los siguientes criterios:
I.  Aprobado con Mencion Honorifica. Aplica Unicamente para las opciones de titulacion por
tesis, publicacién de articulo en revista arbitrada, proyecto terminal de aplicacion profesional
y memoria laboral siempre que el alumno haya cumplido con los siguientes requisitos:

i. Haber concluido sus estudios en forma regular con un promedio minimo de 9.0 (nueve
punto cero) o mayor.

ii. Haber aprobado en primera oportunidad todas las asignaturas del programa de
posgrado cursado.

iii. Obtener el titulo en la primera opcidn de titulacion elegida.

iv. Haber sustentado un examen oral relevante a juicio unanime del sinodo.

V. Que la evaluacion de obtencion de grado se presente dentro del afio siguiente a la
terminacion de la formacion académica.
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Vi. No habérsele impuesto sancion grave alguna.
II.  Aprobado por unanimidad de votos.
Ill.  Aprovado por mayoria de votos.
IV.  Aplazado.

Articulo 275.- El alumno evaluado como aplazado podra solicitar por Unica vez, una nueva fecha de
examen oral después de transcurridos seis meses calendario a partir de la fecha en que fue aplazado
y en un periodo que no exceda de un afio. En cualquier caso, debera cumplir con los procedimientos
académicos y administrativos.

Articulo 276.- Cuando por causas no imputables al alumno no pueda realizarse el examen en el dia
y hora sefialados, este debera reprogramarse a la brevedad posible.

CAPITULO V: OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA POR TESIS

Articulo 277.- La tesis es un documento escrito en el que el egresado describe y explica el contenido
y los resultado de una investigacién de caracter cientifico y sistématico, relacionados con tematicas
sefialadas en el programa de posgrado cursado. La tesis estara bajo la direccién y aprobacién de un
asesor, quien debera contar con un grado académico igual o superior al grado por obtener.

Articulo 278.- Para la elaboracién de la tesis, el alumno debera cumplir los siguientes requisitos:

. Elaborarla en forma individual.

Il El tema deber& ser aprobado por escrito por el Coordinador Académico del programa de
posgrado correspondiente.

Il La tématica a desarrollar debera ceiiirse al perfil del posgrado cursado, considerando los
conocimientos y habilidades adquiridos.

V. La investigacion debera ser elaborada con apego a la metodologia y rigor cientifico, generar
una aportacién orientada a la critica, mejoramiento y desarrollo del programa de posgrado
correspondiente.

V. La tesis tendrd como objetivo primordial el establecer soluciones a probleméticas del &mbito
profesional o bien proponer la generacién de nueva formacién partiendo de la identificacion
de necesidades de su campo profesional.

VI. Estar escrita con claridad y coherencia y sin errores de ortografia.

VII. Las referencias derivadas de la tecnologia informatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u otro,
depediendo de la licenciatura cursada.

Articulo 279.- Para la evaluacion de grado por esta modalidad, el egresado debera cubrir los
siguientes requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacién por esta modalidad a la Coordinacion Académica del
programa de posgrado cursado, adjuntado el Certificado de Estudios y Constancia de
Dominio en la Habilidad de Comprension de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion
de Idiomas del IUFIM.

Il. Entregar oficio aprobatorio tanto del asesor como del revisor de tesis.

Il Entregar oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte de la Coordinacion
Académica del programa de posgrado cursado.

IV.  Tener una extensién minima de 80 cuatrtillas.

V. Entregar al Departamento de Titulacién cinco ejemplares digitales.
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Articulo 280.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 279 el
Departamento de Titulacién dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo de grado.

CAPITULO VI: OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA POR PUBLICACION
DE ARTICULO EN REVISTA ARBITRADA

Articulo 281.- Para obtener el grado de maestria mediante la publicacién de articulo en revista
arbitrada, el egresado debera cumplir los siguientes requisitos:

. Que la revista en la que publique el articulo sea arbitrada y de aceptacion por el Coordinador
Académico del programa de posgardo cursado.
Il. Que el articulo escrito se relacione con los estudios de maestria cursada.
M. Comprobar fehacientemente que la revista ha aceptado o publicado el articulo.
V. Sustentar y aprobar examen oral, el cual versara sobre dicho articulo.

Articulo 282.- El articulo puede ser publicado a partir del tecer semestre y/o cuatrimestre, segin sea
el caso, del programa de posgrado cursado o al concluir los estudios, y a mas tardar un afio después
del egreso, considerando la fecha en la que se present6 el Gltimo examen.

Articulo 283.- Esta modalidad es individual, requiere de la sustentacién y defensa ante un sinodo.

Articulo 284.- Para la evaluacién de Grado por esta modalidad se deben cubrir los siguientes
requsitos:

I Solicitar por escrito la titulaciébn por esta modalidad a la Coordinaciébn Académica del
programa de posgrado cursado adjuntando copia del certificado de estudios y Constancia
de dominio en la habilidad de Comprension de Textos en Inglés, expedida por la
Coordinacion de Idiomas del IUFIM.

Il. Presentar original y copia del dictamen de publicacién del articulo por parte del Comité
Editorial de la revista arbitrada, asi como un ejemplar de la revista.

Articulo 285.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 284 el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo de grado.

Articulo 286.- El Coordinador Académico de programado de posgardo cursado, sera responsable de
asegurar el cumplimiento de los requisitos arriba mencionados.
CAPITULO VII: OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA POR ESTUDIOS DE DOCTORADO

Articulo 287.- El egresado que decida obtener su grado de maestria a través de la opcién de estudios
de doctorado debera cubrir los siguientes requisitos:

I Solicitar por escrito la titulaciébn por esta modalidad a la Coordinacion Académica del
programa de posgrado cursado adjuntando copia del certificado de estudios y Constancia
de dominio en la habilidad de Comprensiobn de Textos en Inglés, expedida por la
Coordinacion de Idiomas del IUFIM.
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I. Carta de aceptaciéon a los estudios de doctorado emitida por la Institucion Educativa en
donde se estara cursando el programa académico.

Il Estar formalmente inscrito en un programa de doctorado con Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios en el Sistema Educativo Nacional.

V. Haber cursado como minimo 50% de los créditos que conforman el programa académico de
doctorado en que se encuentra inscrito.

V. Entregar en su momento el original y copia del certificado parcial de estudios de doctorado
que avale el porcentaje mencionado, en el inciso anterior al Coordinador Académico del
programa de maestria cursado en el I[UFIM.

VI. Ser alumno académicamente regular y tener un promedio minimo de 8.0 (ocho punto cero),
en el programa de doctorado cursado.

Articulo 288.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 287 el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo de grado.

Articulo 289.- El Coordinador Académico del programa de maestria cursado, sera responsable de
asegurar el cumplimiento de los requisitos arriba mencionados.

Articulo 290.- En esta modalidad de titulacion el egresado no realizara trabajo escrito, ni presentara
replica oral.

Articulo 291.- Una vez cumplidos todos los requisitos, el alumno debera asistir personalmente y no
por medio de apoderado, a la ceremonia de toma de protesta a la que sea convocado.

CAPITULO VIIl: OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA POR PROYECTO
TERMINAL DE APLICACION PROFESIONAL

Articulo 292.- Esta opcidn se refiere a la elaboracion por parte del egresado, de un proyecto integral
escrito en el que aplique el conjunto de conocimientos adquiridos a lo largo del programa académico
cursado, y en el que demuestre su capacidad para investigar y proponer soluciones a problemas
reales. Esta opcidn es individual y requiere exposicidn y réplica ante un sinodo.

Articulo 293.- Para la elaboracidn del proyecto terminal de aplicacién profesional, el egresado debera
cumplir los siguientes requisitos:

I Haber concluido sus estudios de maestria.
Il. Haber obtenido un promedio general minimo de 8.0 (ocho punto cero)

Il La tematica a desarrollar debera cefiirse al perfil del posgrado en el que haya formado al
candidato a obtener el grado.

V. El proyecto debera ser elaborado con apego a la metodologia y rigor cientifico, generar una
aportacion orientada a la critica, mejoramiento y desarrollo de la disciplina.

V. Plantear y desarrollar el tema de manera argumentativa.

VI. Las referencias derivadas de la tecnologia informéatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u
otro, depediendo de la licenciatura cursada.

VIL. Estar escrita con claridad y coherencia y sin errores de ortografia.
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Articulo 294.- Para la evaluacion de grado por esta modalidad el egresado, debera cubrir los
siguientes requisitos:

I.  Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad a la Coordinacion Académica del
programa de posgrado cursado, adjuntado el Certificado de Estudios y Constancia de
Dominio en la Habilidad de Comprensiéon de Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion
de Idiomas del IUFIM.

Il. Entregar oficio aprobatorio tanto del asesor como del revisor de tesis.

Il Entregar oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte de la Coordinacion
Académica del programa de posgrado cursado.

V. Tener una extension minima de 70 cuartillas.

V. Entregar al Departamento de Titulacion cinco ejemplares digitales.

Articulo 295.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 294 el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo de grado.

CAPITULO IX: MEMORIA LABORAL

Articulo 296.- La evaluacién del grado por memoria laboral consiste en la realizacion y sustentacion
ante un sinodo, de un trabajo escrito individual que contenga la experiencia profesional a manera de
informe de alta calidad; con aportaciones personales que impliquen innovaciones en el campo del
conocimiento del que se trate.

Articulo 297.- El trabajo escrito que se represente para esta modalidad debe ser individual y reunir
las siguientes caracteristicas:

. Tener vinculacion con alguna de las areas del conocimiento del programa de posgrado
cursado, asi como, la metodologia propia de la disciplina estudiada.
Il. Conclusiones y resultados innovadores hacia la organizacion.

Il Valorar de forma critica la actividad descrita.

V. Las referencias derivadas de la tecnologia informatica deben registrar el autor
correspondiente, asi como, la fecha de consulta en sistema APA, Harvard, Vancouver u
otro, depediendo de la licenciatura cursada.

V. Sustentar las conlusiones y propuestas a que se haya llegado.

VI. Estar escrita con claridad, coherencia y sin errores de ortografia.

Articulo 298.- Para la evaluacion de grado por esta modalidad se deberan reunir los siguientes
requisitos:

l. Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de posgrado cursado adjuntando el certificado de estudios y Constancia de Comprension de
Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion de Idiomas del IUFIM.

Il. Presentar Carta de la organizacion en hoja membretada y sellada que avale el trabajo
realizado y en la que se indique la antigliedad del candidato a obtener el titulo, minimo de
un afio en el trabajo profesional realizado, las aportaciones y beneficios obtenidos.

[l Carta aprobatoria del asesor de memoria laboral.

V. Entregar oficio de autorizacion para el registro digital del trabajo por parte de la Coordinacion
Académica del programa de posgrado cursado.

V. Tener una extensiéon minimo de 70 cuartillas.

VI. Entregar al Departamento de Titulacién cinco ejemplares digitales.

41



Reglamento de Alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C.

Articulo 299.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 298 el
Departamento de Titulacién dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo de grado.

CAPITULO X: APROVECHAMIENTO ACADEMICO

Articulo 300.- Consiste en reconocer dedicacién, empefio y trayectoria académica del egresado
durante sus estudios de posgrado. Esta opcién no requiere de la elaboracién ni sustentacion de
trabajo escrito.

Articulo 301.- El egresado podréa optar por esta modalidad cuando relina los siguientes requisitos:

I Solicitar por escrito la titulacion por esta modalidad al Coordinador Académico del programa
de posgrado cursado adjuntando el certificado de estudios y Constancia de Comprensién de
Textos en Inglés, expedida por la Coordinacion de Idiomas del IUFIM.

Il. Haber obtenido un promedio de 9.5 puntos (nueve punto cinco puntos) durante el posgrado.

Il Haber aprobado las evaluaciones finales en primera oportunidad.

V. Haber obtenido la totalidad de los créditos que conforman el programa académico, de
manera ininterrumpida.

V. No haber cometido falta a la nhormatividad del [IUFIM.

Articulo 302.- El Coordinador Académico del programa de maestria cursado, sera responsable de
asegurar el cumplimiento de los requisitos arriba mencionados.

Articulo 303.- Una vez que el egresado cumpla con los requisitos estipulados en el Articulo 301 el
Departamento de Titulacion dara seguimiento a los procesos internos para que el egresado obtenga
el titulo de grado.

Articulo 304.- Una vez cumplidos todos los requisitos, el alumno debera asistir personalmente y no
por medio de apoderado, a la ceremonia de toma de protesta a la que sea convocado.

TITULO VI
DE LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS PARCIALES O TOTALES
Y DE TITULOS, DIPLOMAS O GRADOS
CAPITULO I: EXPEDICION DE CERTIFICADOS PARCIALES O TOTALES
Articulo 305.- El alumno podra solicitar al Instituto la expedicién de Certificado de estudios parciales

o totales, Titulos, Diplomas o Grados, previo pago de derechos y cumplimiento de los requisitos que
sefiale la Institucion y la Autoridad Educativa Federal, Estatal o Incorporacion UAEM.

TITULO VI
MOVILIDAD ESTUDIANTIL
CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 306.- Se denomina Movilidad estudiantil a la posibilidad de participar en estudios cortos con
instituciones a nivel nacional o internacional, pudiendo ser esta entrante o saliente.
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Articulo 307-. Se entiende por Movilidad estudiantil saliente a la posibilidad de realizar un periodo de
estudios corto a nivel nacional o internacional con alguna institucion con la que se tenga firmado un
convenio de colaboracion, con el objetivo de desarrollar las competencias que requiere el dominio
de una segunda lengua.

Articulo 308.- Las opciones de movilidad estudiantil saliente son:
l. Curso de idiomas intersemestral.
I. Programa de estudio y trabajo.
Il Programa de voluntariado.
V. Cursos de verano.

Articulo 309.- Se entinde como alumno saliente a aquel que esta inscrito en algun en alguno de los
programas de estudio del IUFIM.

Articulo 310. El alumno saliente esta obligado a:

I Cumplir con la normativa del Instituto, asi como, la de la institucion nacional o extranjera y
las lesgislacién del estado o pais en que se llevara a cabo la movilidad.
Il. Cumplir la totalidad del programa de movilidad que haya seleccionado para participar.

Articulo 311.- El alumno saliente deberd cumplir con los siguietes requisitos académicos-
administrativos para participar en los programas de movilidad nacionales y/o internacionales:

. Ser alumno regular (no adeudar materias al momento de realizar el tramite de inscripcién al
programa).
Il. Tener promedio minimo de 8.0 (ocho punto cero) en el periodo anterior cursado.
M. Estar al corriente en los pagos de colegiatura al momento de hacer la inscripcion al programa
y la duracion del mismo.
V. Carta de exposicion de motivos.
V. Carta de aceptacion expedida por la Instituciéon donde realizara la estancia.

VI. Carta compromiso del cumplimiento de los reglamentos y actividades estipuladas en el
programa Institucional de Movilidad estudiantil.
VII. Carta de autorizacion del padre o tutor.
VIII. Cuando sea el caso, acreditar el nivel del idioma que corresponda para el mejor

aprovechamiento del programa de movilidad en el que participe.

IX. Carta de recomendacion de algin docente adscrito al plan de estudios correspondiente al
que se esta inscrito(a).

X. Cumplir los requerimeintos establecido por la Secretaria de Relaciones Exteriores para el
caso de menores de edad.

XI. Contar con seguro de gastos médicos o de viajero que cubra el periodo de la salida.
XIl. Llenado de la cédula de inscripcion al programa.
XIILI. Copia de pasaporte (Solo en caso de que el programa sea internacional)

Articulo 312.- El alumno saliente podra participar hasta una vez por ciclo escolar en cualquiera de
los programas de movilidad estudiantil que ofrece el Instituto.

Articulo 313.- Se entinde como alumno entrante a aquel no inscrito formalmente en algin en alguno
de los programas de estudio del IUFIM.

Articulo 314.- El alumno entrante esta obligado a:

I Cumplir con la normatividad del Instituto, asi como lesgislacion de la entidad y del pais.
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I. Cumplir la totalidad del programa académico al que se haya seleccionado para participar.
Il Entregar el expediente del alumno entrante al Departamento de Movilidad Estudiantil, misma
gue acredite su estancia legal asi como sus antecedentes académicos.

Articulo 315.- El alumno entrante debera entregar al Departamento de Movilidad Estudiantil los
siguietes requisitos académicos-administrativos para participar en los programas de movilidad
institucional:

I Carta de intencién en la que soliciten su aceptacion al programa académico en cuestion.
I. Expediente completo de la institucién educativa de procedencia.
Il Llenar cédula de inscripcién.

TITULO IX REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS Y PAGOS:
CAPITULO I: BECAS DE LA CONVOCATORIA Y SU DIFUSION

Articulo 316.- EI [IUFIM otorgara el porcentaje de becas estipulado en la normatividad establecida por
la Autoridad Educativa Federal, Estatal o Incorporacion UAEM, por concepto de inscripciones y
colegiaturas por ciclo escolar.

Articulo 317.- La Direccién Administrativa emitira las politicas y procedimientos especificos para la
asignacion, renovacion, negaciéon o cancelacion de becas acordes con la normatividad de la
autoridad Educativa Federal, Estatal o Incorporacion UAEM y acorde con el tipo de programas
académicos.

Articulo 318.- EI IUFIM emitira la convocatoria antes del inicio de cada ciclo escolar para el concurso
en la obtencién de becas.

Articulo 319.- La convocatoria contendra los siguientes elementos:
l. Periodo para el registro de solicitudes, previo al ciclo escolar.
Il. Requisitos para la obtencion de beca y tipos de beca.
M. Requisitos para la renovacion de las becas.

V. Procedimiento para el registro y acreditacion de requisitos.

V. Fecha de publicacién de resultados.

VI. Procedimiento para la apelacion de resultados

VILI. Condiciones para la conservacion, renovacion o en su caso la cancelacién de la beca.

Articulo 320.- El Instituto publicara la convocatoria de acuerdo al presente reglamento.

Articulo 321.- La difusién de la convocatoria se realiza de manera impresa y digital.

CAPITULO II: DE LOS REQUISITOS Y TIPOS DE BECA A OTORGAR

Articulo 322.- Para la obtencion de una beca se deberan cumplir los siguientes requisitos:
l. Estar inscrito en un programa académico con acuerdo de RVOE Federal, Estatal o
Incorporacion UAEM.
Il Ser alumno regular.
M. Tener un promedio minimo de 8.5 (ocho punto cinco) para licenciatura y estudios de
posgrado.

Articulo 323.- Los alumnos que sean beneficiados con una beca estaran exentos, de manera total o
parcial, del pago de cuotas de recuperacidn por inscripcion y colegiaturas durante un ciclo escolar.
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Articulo 324.- Los tipos de beca que otorga el instituto seran:

l. Las becas oficiales. Corresponden al porcentaje que se debera cumplir de acuerdo a la
normatividad federal, estatal o incorporacion UAEM; podran ser renovadas por ciclo
escolar hasta el término de los estudios, si se mantienen las condiciones académicas y
econOmicas que lo justifiquen. Para los programas de incorporacion federal y estatal,
sera del 5% de la poblacion estudiantil en becas a otorgarse.

Il Las becas institucionales. Son aquellos descuentos parciales, en cuotas de inscripcién
0 colegiatura, que el IUFIM otorga a los alumnos que las requieren siempre y cuando
cumplan los requisitos de la respectiva convocatoria.

Articulo 325.- Las becas asignadas seran intransferibles entre personas, instituciones o planes de
estudio y no acumulables. Los alumnos becados tendran los mismos derechos y obligaciones que
los demas alumnos de la Institucion.

Articulo 326.- El otorgamiento, renovacién y cancelacion de becas sera autorizado por la Direccion
Adminstrativa del Instituto.

Articulo 327.- El alumno que obtenga una beca quedara obligado a:
. Cursar la carga crediticia de acuerdo con la trayectoria ideal del plan programa
académico correspondiente.
Il. Cumplir con el presente Reglamento Institucional y normatividad complementaria.
1. Estar al corriente en los pagos que corresponda.

Articulo 328.- El Area de Ingresos del Instituto, integrara el expediente de beca del alumno y lo
mantendra bajo su resguardo al menos durante el ciclo escolar, para el cual se otorgue la beca.

Articulo 329.- La Direccién Administrativa sera la responsable de la coordinacion y aplicacion de esta
normatividad, asi como, la vigilancia en el cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia
de becas.

CAPITULO Ill: DE LOS CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENOVACION DE BECAS

Articulo 330.- Los criterios para el otorgamiento y renovacion de becas son:

. El alumno de licenciatura y posgrado debera tener y manter un promedio minimo general
de 8.5 (ocho punto cinco), para el otorgamiento y revovacion de becas.

Il. De preferencia, se otorgaran o renovaran becas asignandolas en primer lugar a los
alumnos de mayor promedio hasta llegar a los que tienen ocho punto cinco.

1. En el caso de que haya empates se tomara en cuenta la trayectoria y antecedentes del
alumno en cuanto a calificaciones obtenidas en ciclos anteriores, la cantidad de cursos
aprobados en forma regular y la cantidad de cursos aprobados en mas de una ocasion.

V. El alumno que tenga una trayectoria regular y el promedio mas alto, tendra la
preferencia.

Articulo 331.- La renovacion se refiere al proceso mediante el cual el alumno cumpliendo las
condiciones académicas conserva la beca obtenida de un ciclo a otro. Las condiciones para
mantener una beca y asi renovarla son:

. Ser alumno regular.

Il. Solicitar la renovacion de acuerdo a la convocatoria.

M. Mantener el promedio minimo estipulado en el presente Reglamento.
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Articulo 332.- Para el otorgamiento de becas se debera dar preferencia, en condiciones similares, a
los alumnos que soliciten renovacion, procurando el enfoque de inclusién y equidad.

Articulo 333.- Las becas tendran una vigencia igual al ciclo escolar completo que tenga en la
Institucion. No podran cancelarse durante el ciclo para el que fueron otorgadas, salvo en los casos
previstos en el Titulo I, Capitulo X, Articulo 93, referente a sanciones.

CAPITULO IV: DE LA CANCELACION DE BECAS Y MECANISMO DE INCONFORMIDAD

Articulo 334.- Se cancelara la beca cuando el alumno:

I Haya proporcionado informacién falsa para su obtencion.

Il. Realice conductas contrarias al presente Reglamento o, en su caso no haya atendido
las sanciones o prevenciones que por escrito se le hubiesen comunicado
oportunamente.

1. El alumno no mantenga la condicién de alumno regular para los programas académicos
de licencitura y posgrado.

V. Por baja del alumno.

V. No cumpla con el porcentaje de aistencia en cada una de las asignaturas cursadas
durante el periodo escolar.

VI. No conserve el promedio general de calificaciones minimo establecido en la
convocatoria respectiva.

VII. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca.

Articulo 335.- La cancelacion serd comunicada al alumno mediante escrito en el que debera firmar
de enterado. Este oficio se resguardaré en el expediente del alumno.

Articulo 336.- En los casos de inconformidad con los resultados de la asignacién y cancelacion de
becas, el alumno tendrd derecho a apelar la resolucién durante los 30 dias naturales posteriores a
la recepcién de la notificacion de respuesta a su solicitud, mediante el siguiente procedimiento:

. Realizar solicitud por escrito manifestando el motivo de la inconformidad.

Il. Entregar esta solicitud al Area de Ingresos, para que esta a su vez gestione ante la
Direccion Administrativa, la cual tendra la responsabilidad de dar respuesta a la
inconformidad en un plazo no mayor de 5 dias habiles.

CAPITULO V: PAGOS

Articulo 337.- El pago de inscripcién es Unico y se realiza cuando el aspirante adquiere la calidad de
alumno.

Articulo 338.- El pago de reinscripcion se realiza de manera semestral y/o cuatrimestral, de acuerdo
a cada plan de estudios, dentro del periodo indicado por el IUFIM. Para realizar el tramite de
reinscripcién, el alumno debe estar al corriente en el pago de las mensualidades y no tener adeudos
en los demas departamentos de la Institucién.

Articulo 339.- El alumno inscrito o reinscrito al Plan de Estudios semestral debera cubrir cinco
mensualidades.

Articulo 340.- El alumno inscrito o reinscrito al Plan de Estudios cuatrimestral deberé cubrir cuatro
mensualidades.

Articulo 341.- Las mensualidades se pagaran dentro de los primeros 10 dias naturales de cada mes,
después de la fecha estipulada el alumno debera pagar los recargos correspondientes.
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Articulo 342.- No se reciben pagos parciales de ningin concepto.

Articulo 343.- En caso de darse de baja, el alumno debera realizar el tramite oficial correspondiente
en tiempo y forma en el Departamento de Control Escolar, a efecto de que se cancele el pago de
mensualidades subsecuentes.

Articulo 344.- El alumno que recurse una 0 mas asignaturas de un semestre y/o cuatrimestre
diferente al que esta reinscrito, debera pagar una cuota adicional de la(s) asignatura(s) que recursa.

Articulo 345.- Los cursos extrahorarios o de regularizacién tendran un costo segun la asignatura,
Plan de Estudios y de acuerdo a los criterios de la Direccion Administrativa del [UFIM.

Articulo 346.- El tramite de duplicado de cualquier documento académico o administrativo tendrd un
costo.

Articulo 347.- No existe devolucién de ninguin pago por servicio prestado.

Articulo 348.- Para solicitar la devolucion de pago en el que no se haya prestado el servicio, el alumno
debera presentar el recibo original, del cual se descontaran los gastos administrativos
corrspondientes.

Articulo 349.- Las cuotas por servicios escolares académicos o administrativos estan sujetas a las
politicas vigentes de la Direccién Administrativa, las cuales podran ser modificadas previo aviso y
dadas a conocer a través de medios electronicos o impresos.

Articulo 350.- El adeudo de dos o més mensualidades amerita la suspension de los servicios
escolares.

Articulo 351.- El seguro contra accidentes tiene vigencia de un afio, en caso de que se utilice, el
alumno cubrird el pago del deducible.

Articulo 352.- El pago por concepto de examenes extraordinarios y a titulo de suficiencia se debe
realizar en la Direccion de Contabilidad y Finanzas dos dias antes de la aplicaciéon del mismo, en
caso de realizarse el mismo dia tendra un cargo administrativo.

Articulo 353.- El alumno préximo a egresar, deberé cubrir el pago por concepto de carta de pasante
y certificado total de estudios, dentro del periodo indicado por el Area de Ingresos de la Direccién de
Contabilidad y Finanzas, de lo contrario el IUFIM no se hace responsable del tramite en tiempo y
forma. El pago extemporaneo tiene un cargo administrativo.

Articulo 354.- El alumno que cause dafio a las instalaciones, mobiliario y/o equipo, sera sujeto de
sancién administrativa y debera cubrir el pago por el dafio ocasionado a entera satisfaccion del
IUFIM, dentro de los tres dias habiles posteriores al incidente.
Articulo 355.- Para cualquier aclaracion referente a pagos, el alumno, padre o tutor debera presentar
en el Area de Ingresos de la Direccion de Contabilidad y Finanzas el recibo original correspondiente.
~ TITULO X
RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

CAPITULO I: INSTANCIA COMPETENTE Y PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE
QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
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Articulo 356.- La Direccién Administrativa serd la responsable de dar seguimiento a las quejas
derivadas de la prestacion de los servicios educativos, por parte de la comunidad universitaria,
garantizando el cumplimiento del procedimiento correspondiente para su atencion.

Articulo 357.- El procedimiento para la atencion y resolucion de quejas derivadas de la prestacion
de los servicios educativos sera:
I Recibir por escrito la accion que desencadena la queja con respecto a la prestacion de
servicios educativos.

I. La Direccién Adminstrativa recabara las pruebas y elementos que permitan llegar a la
solucién de la queja, controversia o conflicto.

Il Una vez contando con los elementos necesarios, la Direccion Administrativa emitira
convocatoria para que el quejoso pueda asistir a ejercer su derecho de réplica. Se le citara
en un dia y hora habil en las instalaciones del Instituto para escuchar la exposicién de
motivos y sus razones para la queja.

V. El Director(a) Adminstrativo(a) debera levantar un acta pormenorizada de los dichos, que el
quejoso leerd y firmara de conformidad aceptando que tuvo el derecho de audiencia y que
lo dicho esté escrito en el acta respectiva.

V. El Director(a) Adminstrativo(a) una vez ya analizados los documentos y habiendo escuchado
a la parte quejosa, realizara el acta con la resolucion correspondiente que dara a conocer a
la autoridad méaxima del Instituto y también al miembro de la comunidad que interpuso la
queja. Esto sera con la entrega de una copia, la cual debera quedar firmada por las partes
con el respectivo acuse de recibo.

VI. Las Direcciones, Académica, Administrativa y de Contanbilidad y Finanzas, ademas de las
Coordinaciones Académicas, segun sea el caso, deberdn proceder a aplicar la resolucion
correspondiente en un plazo no mayor a 48 horas.

TITULO XI
COMITE DISCIPLINARIO
CAPITULO I: DEFINICION E INTEGRACION

Articulo 358.- El Consejo Disciplinario es la instancia del Instituto Universitario Franco Inglés de
México, S.C.,que se constituye con la finalidad de sesionar de manera eficiente, eficaz e imparcial,
para conocer y decidir sobre las incidencias de acoso escolar, sexual y plagio académico cometidas
por integrantes de comunidad estudiantil.

Articulo 359.- El Consejo Disciplinario esta integrado por:
I Representacion del Consejo de Administracion, quien lo presidira.
Il. Direccion Administrativa, quién desempefiara el cargo de Secretario del consejo.
Il Direccion Académica, suplente del Secretario del consejo.
V. Coordinacion Académica.
V. Apoyo estudiantil.

Articulo 360.- Los representantes del Consejo Disciplinario deben poseer las siguientes cualidades:

l. Ser titular de las areas correspondientes.
Il. Que se destaque por su seriedad, discrecion y objetividad para manejar las situaciones que
se presentan en el Consejo.
Il Gran sentido de responsabilidad y ética para cumplir con las exigencias institucionales y
relacionadas con su éarea.
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Articulo 361.- Los integrantes del Consejo Disciplinario, participaran en las sesiones con voz y voto
y, s6lo por acuerdo del Consejo podran participar en sus sesiones otras personas, solo con derecho
avoz.

Articulo 362.- El cargo de Consejero Disciplinario seréa honorifico, personal e intransferible.

CAPITULO II: ATRIBUCIONES

Articulo 363.- El Consejo Disciplinario, se apegara a los eglamentos vigentes institucionales teniendo
las siguientes facultades:
I Velar por la integridad fisica y socioemocional de los alumnos.
Il. Respetar y hacer cumplir la normatividad establecida en los Reglamentos y Manuales del
IUFIM.
Il Investigar y recopilar las pruebas relacionados con las incidencias que se presenten en el
caso de acoso escolar, sexual o plagio académico.
IV.  Analizar y evaluar los factores que intervienen en la incidencia presentada.

V. Establecer sanciones de acuerdo al grado de la incidencia cometida.

Articulo 364.- Las funciones del presidente del Consejo Disciplinario, son las siguientes:
. Presidir las sesiones del Consejo Disciplinario.
Il. Cumplir y hacer cumplir los Reglamentos y Manuales del IUFIM.
Il Procurar, a través del Secretario del Consejo Disciplinario, la asistencia de todos los
integrantes a cada una de las sesiones del Consejo.
V. Firmar las actas de cada una de las sesiones.
V. Convocar a las sesiones.
VI. Proponer el orden del dia para cada una de las sesiones.

Articulo 365.- Son ocupaciones del (a) Secretario (a) del Consejo Disciplinario:

. Asistir a las sesiones del Consejo Disciplinario.
Il. Citar a los integrantes a las sesiones.
M. Llevar y firmar las actas de las sesiones.
V. Registrar con fidelidad las deliberaciones y determinaciones del Consejo y guardar la debida
reserva acerca de las mismas.
V. Atender las solicitudes realizadas por los integrantes del Consejo Disciplinario.
VI. Informar a los interesados o instancias educativas relacionadas, de las resoluciones
acordadas en el Consejo Disciplinario.

Articulo 366.- Los integrantes del Consejo Disciplinario deberan:
l. Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo Disciplinario.
Il. Cumplir con las comisiones que le sean asignadas.
Il Abstenerse de presentar casos que no sean de competencia del Consejo Disciplinario.
V. Estar consciente, que las decisiones respecto a una incidencia, son tomadas Unica y
exclusivamente, en el Consejo Disciplinario.
Articulo 367.- Los integrantes del Consejo Disciplinario no podrén:

I Distorsionar las decisiones adoptadas por el Consejo Disciplinario.
Il. Revelar informacién de los temas tratados, sin la autorizaciéon del Consejo Disciplinario.
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Articulo 368.- Los integrantes electos seran separados o removidos de su funcion, en cualquiera de
los siguientes casos:

l. Cuando dejen de pertenecer a la Institucion.

Il. Haber sido sancionado por causa grave de falta a la responsabilidad establecida en el
Reglamento Interno de Trabajo.

Il Cuando concluya el periodo para el que fueron designados.

CAPITULO Ill: SESIONES DEL COMITE DISCIPLINARIO

Articulo 369- Las sesiones seran convocadas de manera regulay y extraordinaria cuando se presente
alguna incidencia relacionada con el acoso escolar, sexual o plagio académico, que requiera su
oportuna atencién.

Articulo 370.- Las sesiones del Consejo Disciplinario se llevaran a cabo de acuerdo al siguiente
orden:
I Lista de presentes.
Il. Desahogo de los asuntos programados conforme al orden del dia
M. Emitir acta de resolucién a la incidencia presentada.

Articulo 371.- Cada sesién del Consejo se asentara en acta, que sera firmada por los presentes. El
Presidente del Consejo podra declarar la inexistencia del quérum una vez transcurridos no menos
de diez ni mas de veinte minutos, a partir de la hora convocada.

Articulo 372.- De cada sesién del Consejo Disciplinario se levantara un acta que contendrd el
resumen de los puntos tratados y los acuerdos adoptados.

Articulo 373.- Las sesiones del Consejo serén privadas.

CAPITILO IV: SANCIONES DERIVADAS DE ACOSO ESCOLAR, SEXUAL
Y PLAGIO ACADEMICO

Articulo 374.- Las causas de responsabilidad que ameriten sancién, estdn sefialadas en el Titulo |,
Capitulo X, Articulo 93 del presente Reglamento Institucional de Alumnos vigente.

50



Reglamento de Alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S.C.

TRANSITORIOS

Articulo 375.- El presente reglamento entrard en vigor a partir de la fecha de su autorizacién; su
difusién se hara a través de medio electronico y estara vigente hasta una nueva publicacién. Para
gue quede constancia de la observancia por parte de los alumnos, firmaran de recibido y dicha
prueba se anexara al expediente personal.

Articulo 376.- Lo no previsto en el presente reglamento, se atendera en la Direccion Académica,
Administrativa o de Contabilidad y Finanzas, de acuerdo al caso. Para el tema de asuntos de indole
académico-administrativo sera resuelto por la Direccién Académica.

Articulo 377.- El Consejo de Administracion, las Direcciones Académica, Administrativa y de

Contabilidad y Finanzas del IUFIM, Coordinaciones Académicas y Jefes de Departamentos y Areas,
vigilarén el debido cumplimiento de este Reglamento.
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