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"Educacion, Respeto y Humanismo"

La educacién entendida como un proceso de indagacién intelectual donde los
alumnos y profesores se convierten en aprendices y pensadores independientes.
Privilegiando ante todo, el respeto como el valor que permite a los ciudadanos
coexistir en un mundo cada vez mas globalizado en el cual destaque la equidad y
la democracia.
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" Reglamento institucional de. alumnﬂai

REGLAMENTO INSTITUCIONAL DE ALUMNOS

“EXPOSICION DE MOTIVOS”

El Instituto Universitario Franco Inglés de México, S. C., a quien en lo sucesivo se
le denominara IUFIM, es una institucién educativa de caracter privado incorporado
a la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de México (SEGEM) a partir
del 8 de Julio de 2008, que posee personalidad juridica y patrimonio propio.

El presente reglamento tiene como propdsito establecer los derechos y
obligaciones que normaran en lo concreto la permanencia de los alumnos, tanto
en los aspectos académicos como en los administrativos, a partir del momento en
que quede registrada su inscripcion en la instituciéon y cuyo cumplimiento permitira
el desarrollo de quienes participamos en el proceso educativo.

Objetivo: Otorgar educacion media superior y superior de excelencia académica,
mediante una formacién integral que permita hacer de sus alumnos futuros
profesionistas capaces de servir a la sociedad a través de un modelo educativo
actualizado, innovador, objetivo y critico con reconocimiento estatal, nacional e
internacional.

Mision: Ser una institucion comprometida con la generacién y aplicacion del
conocimiento y los valores para formar profesionistas integros, competitivos, con
sentido critico y propositivo; capaces de responder a las necesidades que la
sociedad actual exige.

Vision: Responder a las necesidades académicas que requieren los estudiantes,
asi como integrar programas flexibles de intercambios académicos nacionales e
internacionales- que permitan que los alumnos y profesores puedan participar,
logrando con ello el fortalecimiento académico en beneficio de la comunidad
estudiantil.
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TiTULO PRIMERO
“DISPOSICIONES GENERALES”

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de
observancia general para los alumnos, que habiendo cumplido con todos los
requisitos para ingresar al Instituto Universitario Franco Inglés de México, S. C.,
queden inscritos en alguna de las carreras que éste imparte.

Articulo 2.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas que
regulan el ingreso, promocién y permanencia, hasta la terminacién de estudios, de
los alumnos del Instituto Universitario Franco Inglés de México, S. C.

Articulo 3.- Los articulos que conforman el presente reglamento, comprenden los
derechos y obligaciones a los cuales deben apegarse los alumnos del Instituto
Universitario Franco Inglés de México, S. C. (IUFIM), cuyo cumplimiento permitira
el desarrollo de quienes participamos en el proceso educativo.

Articulo 4.- Corresponde a las autoridades educativas y administrativas del
Instituto Universitario Franco Inglés de México, S. C., la aplicacion, vigilancia y
cumplimiento de este reglamento en el ambito de su competencia respectiva.

_TITULO SEGUNDO
“DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION A LOS ESTUDIOS”

CAPITULO | INGRESO

Articulo 5.- Son estudios de nivel superior los que se realizan despues de concluir
los estudios de bachillerato. El alumno debera presentar:

a) Examen de ubicacion;

b) Recibo pagado de preinscripcion;

¢) Recibo pagado de inscripcion;

d) Certificado de secundaria (original y copia);
e) Certificado de preparatoria (original y copia);
f) Acta de nacimiento (original y copia);

g) Constancia domiciliaria (original y copia);
j) Certificado médico;y

k) 6 fotografias tamafio infantil a color.
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Articulo 6.- El periodo de inscripcion sera el establecido en el calendario escolar
autorizado por la Secretaria de Educacion.

Articulo 7.- En caso de comprobarse falsedad total o parcial de un documento
exhibido para efectos de inscripcion, se anulara ésta y quedaran sin efecto todos
los actos derivados de la misma, sin perjuicio de otra clase de responsabilidad.

Articulo 8.- El instituto se reserva el derecho de inscripcion de cualquier alumno.

CAPITULO Il REINSCRIPCION

Articulo 9.- No se permitira la reinscripcion al instituto a aquellos alumnos que
fueron suspendidos definitivamente, por haber cometido algln acto de indisciplina
o no cubrir los requisitos de promocién académica; en caso de que el alumno
tenga condicion académica de iregular, debera apegarse a los criterios de
evaluacién especificos de la licenciatura a la cual esta inscrito.

Articulo 10.- El alumno debera cumplir con los requisitos necesarios durante el
periodo de reinscripcion, establecidos por el instituto.

a) Llenar el formato de no adeudo;

b) Llenar el formato de reinscripcion;

c) Realizar el pago de derechos de reinscripcion.

Articulo 11.- El alumno deberd sujetarse a los periodos de reinscripcion
establecidos por el instituto.

CAPITULO Ill REVALIDACION Y EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

Articulo 12.- Se entiende por revalidacion de estudios el acto administrativo a
través del cual la autoridad educativa otorga validez oficial a los estudios que se
realizan en el extranjero, siempre y cuando sean equiparables con estudios
realizados dentro del instituto.

Articulo 13.- La equivalencia de estudios es el acto administrativo a través del cual
la autoridad educativa declara equiparables entre si, estudios realizados en una
Institucion Educativa Nacional ya sea oficial o particular.

Articulo 14.- Los dictamenes de equivalencia y revalidacion emitidos por la unid
administrativa correspondientes de la Secretaria de Educacion deberan tramit
por el alumno quien los presentara al solicitar su inscf'ipci.énf-‘ai,l%ins?ljto; en ca

contrario, no podra ser objeto de la misma.
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Articulo 15.- El alumno podra ser objeto de inscripcion por equivalencia o
revalidacién de estudios al semestre/cuatrimestre que corresponda, siempre y
cuando acredite mas del 75% de las materias del plan de estudios.

Articulo 16.- Las asignaturas pendientes de cursarse en cada semestre/

cuatrimestre seran programadas por el instituto, de acuerdo a la oferta educativa y
cuidando en todo momento la seriacion.

CAPITULO IV DE LOS PAGOS

Articulo 17.- Las inscripciones y reinscripciones a los estudios de Licenciatura se
efectuaran dentro de los periodos indicados por el Instituto, conforme a los
instructivos correspondientes.

Articulo 18.- El dejar de asistir a clases sin tramitar formalmente la baja dentro del
periodo establecido, no cancela las obligaciones académicas y los compromisos
de pagos de los alumnos con la institucion.

Las aportaciones mensuales por colegiatura deberan cubrirse de la siguiente
manera:

Articulo 19.- La inscripcion es semestral/cuatrimestral.

Articulo 20.- Sin excepcién alguna se pagaran seis mensualidades por semestre y
cuatro por cuatrimestre.

Articulo 21.- Las mensualidades se pagaran dentro de los primeros 10 dias de
cada mes, después de la fecha estipulada se generaran recargos.

Articulo 22.- No se recibiran mensualidades incompletas.

Articulo 23.-'La inscripcion y mensualidades seran depositadas en el banco
asignado.

Articulo 24.- El adeudo de una o mas mensualidades ameritara suspensién de
clases.

Articulo 25.- El alumno para tener derecho a asistir a clases 0 a examenes ¢
estar al corriente en sus pagos. v
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Articulo 26.- La institucién no estara obligada a devolver l‘as’y%ﬁugta
de inscripcion o pagos de colegiaturas que se hayaczjn:_;d.eVengad.d'\:ﬁgs el momen
por el interesado. Sin embargo, tendra la facultad de exigir dl°yesponsable




cumplimiento de éstas hasta el momento en que s determine su situacion dentro
del instituto.

Articulo 27.- El IUFIM se reserva el derecho de admision de aquellos alumnos que
han sido morosos en sus pagos de mensualidad.

Articulo 28.- Se generaran cargos del 20% por cheque devuelto mas la comision
del banco por devolucion y los intereses que genere el tiempo en que se efectle el

pago.

Articulo 29.- El alumno que esté tramitando revalidacion de estudios tendra que
cubrir al 100% sus mensualidades, sea aceptado o no por el IUFIM.

Articulo 30.- Al alumno que cause baja reglamentaria, no se le reintegrara importe
alguno.

Articulo 31.- Los alumnos que causen o se den de baja, o queden aplazados
deberan cubrir las seis o cuatro mensualidades correspondientes.

Articulo 32.- Los alumnos irregulares deberan cubrir la inscripcion 'y
mensualidades correspondientes al semestre/cuatrimestre que cursan; ademas,
cubrir inscripcion y mensualidades de la(s) materia(s) que adeuden.

Articulo 33.- Los cursos inter-semestrales, extrahorario o de regularizacion tendran
un costo, segun la asignatura y el nimero de alumnos.

Articulo 34.- La credencial se pagara al inicio del ciclo escolar y su vigencia sera
por un afo. Su reposicion tendra un costo adicional.

Articulo 35.- El seguro contra accidentes se pagara al inicio de ciclo escolar y
tendra vigencia hasta el término de examenes ordinarios.

Articulo 36.- El seguro contra accidentes tiene un pago por deducible el cual sera
cubierto por el alumno.

Articulo 37.- El pago de los examenes extraordinarios y a titulo de suficiencia se
debera efectuar como minimo dos dias habiles antes de la aplicaciéon del mismo.
De lo contrario, el dia de la presentacion del examen se pagara $50.00 de
recargos. b

Articulo 38.- El duplicado de recibos de pago tiene costo.
Articulo 39.- Cualquier documento solicitado por duplicag‘i&:}ti'éne-
que el original.
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Articulo 40.- Los alumnos que egresan tienen que cubrir el pago oportuno de la
carta de pasante y el certificado total de estudios, para iniciar su tramite en tiempo
y forma; de lo contrario se generara un cargo por la cantidad vigente a la fecha

por pago extemporaneo.

Articulo 41.- El alumno tendra tres dias de plazo para el pago o la reposicién del
equipo o mobiliario que descomponga, de no hacerlo se hara acreedor a la
sancién que imponga la Direccion Administrativa, la cual estara sujeta a la

gravedad del dafo.

Articulo 42.- No existe devolucion de ningun pago.

U JdUdUdEdUdddin

TiTULO TERCERO
“DE LA PERMANENCIA DE ESTUDIOS”

CAPITULO V EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 43.- La evaluacion certifica el nivel de conocimientos, habilidades,
destrezas y capacidades previstas en los contenidos programaticos del Instituto.

Articulo 44.- Al inicio del semestre/cuatrimestre el Coordinador de licenciatura
programaréa los examenes de todas las asignaturas.

Articulo 45.- En caso necesario, solo el Director Académico podra realizar el
cambio de fecha de una evaluacion.

Articulo 46.- Sera responsabilidad del docente, dar a conocer a los estudiantes el
calendario de examenes (parciales, final, extraordinario y titulo en su caso); asi
como la forma de evaluacion.

Articulo 47.- Los examenes se aplicaran en las instalaciones del instituto en los
horarios establecidos para tal efecto.

Articulo 48.- Para evaluar los conocimientos de los alumnos se emplearan como
instrumentos:

Trabajos escritos, examenes escritos, practicas, lecturas, exposicion i dividual o
grupal, o la combinacion de los anteriores u otros que Seqn‘.copside.r,dos porel]
docente; respetando su libertad de catedra. ST

Articulo 49.- Todas las asignaturas curriculares y cocurriculares
de igual importancia. '
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Articulo 50.- El alumno tendra derecho de no cursar alguna asignatura del
programa IUFIM, siempre y cuando acredite el examen ylo los requisitos
académicos del programa correspondiente.

Articulo 51.- Las calificaciones de cada evaluacion se expresaran en el sistema
decimal, en la escala de 0 a 10 puntos. No se redondea.

Articulo 52.- En cada materia se realizaran dos evaluaciones parciales y una
evaluacién ordinaria o final; de no acreditar la evaluacién final, se debera
presentar un examen extraordinario; o hasta examen a titulo de suficiencia,
cuando asi lo establezca el Plan y Programas de estudio al cual el alumno esta
inscrito.

Articulo 53.- El resultado de los examenes debera asentarse en el acta de
calificaciones, tres dias posteriores a la aplicacion del examen, previa revision del
alumno, bajo los siguientes criterios:

TITULO CUARTO i
“DE LA LICENCIATURA EN COMUNICACION”

Articulo 54 .- La calificacién minima para acreditar examenes final, extraordinario y
titulo de suficiencia es 7.0

Articulo 55.- Para tener derecho a la exencién o pase automatico, el alumno debe
contar con los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito;
b) Tener un minimo de 80% de asistencia a clases durante el semestre; y
¢) Contar con un promedio minimo de examenes parciales de 8.0

Articulo 56.- Para tener derecho a evaluacion ordinaria, el alumno debe contar con
los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito;

b) Tener un 80% de asistencia a clases;
¢) Haber cumplido con los requerimientos establecidos por el docente al 1n|C|o del
semestre;

d) Presentar examen final (quienes hayan obtenido un promedio
parciales mayor a 7.0) y obtener calificacion minima de 7.0, puntos
e) Presentar credencial vigente de alumno IUFIM; y S
f) El promedio de exdmenes parciales no se promedia con |a c\,.
examen final, el resultado del examen final, se asienta en ordm o7
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Articulo 57.- Para tener derecho a evaluacion extraordinaria, el alumno debe
contar con los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito;

b) Haber aprobado tres asignaturas en evaluacion ordinaria;

c) Tener un minimo del 60% de asistencia a clases durante el semestre;

d) No haber presentado algtin examen parcial o final; o bien, no haber obtenido
calificacion minima aprobatoria de 7.0 en la evaluacion final;

e) Pagar los derechos correspondientes;

f) Presentar credencial vigente de alumno IUFIM;

g) Estar al corriente en el pago de sus mensualidades; y

h) Cumplir con los lineamientos especificos de la asignatura.

Articulo 58.- Para tener derecho a evaluacion a titulo de suficiencia el alumno
debe contar con los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito;

b) Tener un minimo de 40% de asistencia a clases impartidas durante el semestre;
c) No haber presentado examen extraordinario o haber obtenido una calificacion
menor a 7.0;

d) Estar al corriente en el pago de sus mensualidades;

e) Pagar los derechos correspondientes;

f) Presentar credencial de alumno IUFIM;

g) Cumplir con los lineamientos especificos de la asignatura; y

h) El alumno tiene derecho a presentar dos examenes titulo de suficiencia
semestralmente.

Articulo 59.- Para poder reinscribirse al séptimo semestre de la Licenciatura en
Comunicacion, debera ser alumno regular (no adeudar ninguna asignatura), ya
que a partir de éste inician las pre-especialidades.

CAPITULO VI ASISTENCIA

Articulo 60.- La puntualidad y la asistencia son habitos ampliamente reconocidos,
en la formacion de las personas; por ello, la permanencia del docente y alumnos
es una actividad académica programada.

",f .
Articulo 61.- El alumno asistira puntualmente a las actividades de lag asignat
programadas al inicio del semestre, cubriendo para efectos gvaluacio
siguientes criterios:

ol R
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a) Exencion o pase automatico 80% de asistencia;
b) Examen ordinario o final 80 % de asistencia;
¢) Examen extraordinario 60% de asistencia; y
d) Examen a titulo de suficiencia 40% de asistencia.

Articulo 62.- En caso de no cubrir el porcentaje de asistencia minimo establecido
en el articulo anterior, el alumno no acreditara y reciclara la asignatura respectiva.

Articulo 63.- El alumno tiene derecho a 10 minutos de tolerancia, de lo contrario se
registrara como retardo.

Articulo 64.- Alumno que llegue 15 minutos después de haber iniciado la actividad
docente programada, o que no asista, se registrard como falta.

Articulo 65.- Presentarse a clases en punto de las 7:00 hrs., dispondran de 15
minutos de tolerancia para ingresar al salén, Gnicamente durante la primera clase;
las clases subsecuentes daran inicio en punto de la hora establecida.

Articulo 66.- Para calcular el porcentaje de asistencia, dos retardos se consideran
como una falta.

TITULO QUINTO | ;
“DE LA LICENCIATURA EN NEGOCIOS CON ENFASIS EN INGLES”

Articulo 67.- Las asignaturas se aprueban con un promedio minimo de 7.0, a
excepcion de inglés que se aprueba con 8.0

Articulo 68.- Para tener derecho a la exencién o pase automatico, el alumno debe
contar con los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito;
b) Tener un minimo de 80% de asistencia a clases durante el cuatrimestre; y
c) Contar con un promedio minimo de examenes parciales de 7.0 y en el caso de

inglés de 8.0

Articulo 69.- Para tener derecho a evaluacion final, el alumno debe contar los

siguientes requisitos:

cente al inicio
e

=z »( 5

a) Estar inscrito; Bl
b) 80% de asistencia a clases; Sk B2 &gy
c) Haber cumplido con los requerimientos establecidos por e(( d
cuatrimestre; G

d) Promedio menor a 7.0;
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e) Haber presentado los dos examenes parciales; y
f) Presentar credencial vigente de estudiante IUFIM.

Articulo 70.- Para tener derecho a evaluacion extraordinaria, el alumno debe
contar con los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito;

b) Haber aprobado tres asignaturas en evaluacion final;

c) Tener un minimo del 60% de asistencia a clases durante el cuatrimestre;

d) No haber presentado algin examen parcial, o haber obtenido calificacion final
menor a 7.0, en el caso de inglés menor a 8.0;

e) Pagar los derechos correspondientes;

f) Presentar credencial vigente de estudiante IUFIM;

g) Estar al corriente en el pago de sus mensualidades; y

h) Cumplir con los lineamientos especificos de la asignatura.

Articulo 71.- De no acreditar el examen extraordinario, el alumno tendra la
obligacion de recursar la asignatura.

CAPITULO VIl ASISTENCIA

Articulo 72.- La puntualidad y la asistencia son habitos ampliamente reconocidos,
en la formacion de las personas; por ello, la permanencia del docente y alumnos
es una actividad académica programada.

Articulo 73.- El alumno asistira puntualmente a las actividades de las asignaturas
programadas al inicio del cuatrimestre, cubriendo para efectos de evaluacion los
siguientes criterios:

a) Exencién o pase automatico 80% de asistencia;
b) Examen ordinario o final 80 % de asistencia; y
¢) Examen extraordinario 60% de asistencia.

Articulo 74.- En caso de no cubrir el porcentaje de asistencia minimo establecido
en el articulo anterior, el alumno no acreditara y reciclara la asignatura respectiva.

Articulo 75.- El alumno tiene derecho a 10 minutos de tolerancia, de lo contrario se
registrara retardo. 3

Articulo 76.- Alumno que llegue 15 minutos después de haber iniciadp"lé actividad

docente programada, o que no asista, se registrara como falta.

Articulo 77.- Presentarse a clases en punto de las 18 OO hrs, d S
minutos de tolerancia para ingresar al salon, anicamente durante acaorlme >
las clases subsecuentes daran inicio en punto de la hora estable da
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Articulo 78.- Para calcular el porcentaje de asistencia, dos retardos se consideran
como una falta.

TiITULO SEXTO
“DE LA PROMOCION Y BAJAS”

CAPITULO VIl PROMOCION

Articulo 79.- El alumno puede ser promovido al semestre/cuatrimestre inmediato
superior como regular cuando haya aprobado todas las asignaturas del
cuatrimestre/semestre. Tendra la calidad de alumno irregular cuando adeude una

o mas asignaturas.

Articulo 80.- El alumno puede ser promovido al semestre/cuatrimestre inmediato
superior adeudando una asignatura del semestre/cuatrimestre anterior.

CAPITULO IX BAJAS

Articulo 81.- Baja voluntaria: El alumno notificara por escrito al Departamento de
Control Escolar del instituto el deseo de interrumpir sus estudios para no quedar
inscrito en el semestre correspondiente, antes de la sexta semana de iniciado el
semestre o bien en la quinta de iniciado el cuatrimestre.

Articulo 82.- Abandono: Se considera abandono cuando el alumno interrumpe sus
estudios sin notificar al Departamento de Control Escolar del instituto.

Articulo 83.- Quienes interrumpan sus estudios de licenciatura podran reingresar
por una sola ocasion al semestre/cuatrimestre que corresponda, sujetandose al

plan de estudios vigente.

Articulo 84.- Quienes interrumpan sus estudios de licenciatura por mas de dos
afios deberan de iniciar a partir de primer semestre/cuatrimestre, sujetandose al

plan de estudios vigente.

al

Articulo 85.- Baja voluntaria y definitiva: El alumno debera notificarla por
Departamento de Control Escolar del instituto.




Articulo 86.- Baja definitiva o reglamentaria:

a) Al momento de acumular dos bajas o abandonos;

b) El alumno que al término del cuarto semestre/cuatrimestre acumule 15
evaluaciones reprobadas sean ordinarias, extraordinarias o en su caso titulo de
suficiencia y cinco evaluaciones mas en los siguientes semestres/cuatrimestres; y
¢) En caso de no aprobar en su segunda inscripcion alguna asignatura.

TiTULO SEPTIMO
«DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS”

CAPITULO X DERECHOS DE LOS ALUMNOS
Articulo 87.- Al momento de ingresar al IUFIM, recibir el reglamento institucional.

Articulo 88.- Recibir de forma individual, calendario escolar y de examenes
correspondiente al semestre/cuatrimestre que cursa.

Articulo 89.- Recibir informacion respecto a la organizacion y funcionamiento
académico del IUFIM.

Articulo 90.- Recibir la credencial que le identificara como alumno del IUFIM,
previo pago correspondiente. .

Articulo 91.- Solicitar constancia de estudios, de calificaciones, historia académica,
o cualquier otro documento que sea requerido por el alumno, previa realizacion del
pago correspondiente para la expedicion de los mismos. :

Articulo 92.- Presentar dos examenes parciales, como minima evaluacion al
semestre/cuatrimestre, considerando las precisiones de cada licenciatura.

Articulo 93.- Presentar examenes extraordinarios y en su caso, titulo de suficiencia
de acuerdo a las precisiones de cada licenciatura, previo pago correspondiente.

Articulo 94.- Obtener los documentos que acrediten las calificaciones de los
estudios realizados, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

Articulo 95.- Revision de examenes parciales, ordinarios, extraordinarios y en su
caso, titulo de suficiencia por parte de los catedraticos en el horario y-fec
correspondiente. M TG e y

Articulo 96.- Cuando exista inconformidad con alguna c fficacjt
solicitar por escrito al Director Académico, la revision de examenj
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cinco dias habiles posteriores al conocimiento de la calificacion. Los alumnos de
licenciatura tendran derecho a cinco revisiones durante sus estudios.

Articulo 97.- Recibir reconocimiento semestral o cuatrimestral por buen
desempefio académico, sin haber presentado ningiin examen extraordinario.

Articulo 98.- Solicitar beca semestral/cuatrimestral en el Departamento de Control
Escolar del IUFIM de acuerdo a la convocatoria.

Articulo 99.- Justificar por enfermedad hasta tres inasistencias personales, previa
autorizacion de su Coordinacién. Sélo es procedente la justificacion si se realiza
cinco dias habiles después de la(s) falta(s) con el justificante médico
correspondiente.

Articulo 100.- Usar las instalaciones académicas y deportivas tales como:
laboratorio de idiomas, salas de computo, auto-acceso, biblioteca, cAmara gessel,
laboratorio de locucién (radio y TV), sala de redaccion, laboratorio de medios (TV),
asi como canchas deportivas y areas verdes, acatando los respectivos
reglamentos, previa autorizacion de la coordinacién correspondiente y en todos los
casos se presentara la credencial.

Articulo 101.- En caso de accidente, recibir servicio médico conforme a lo
establecido en la péliza de seguro contra accidentes, la cual cubre el trayecto del
hogar al IUFIM y viceversa, asi como su estancia en el mismo en periodo normal
de clases y examenes ordinarios Unicamente, previo pago anual y deducible
correspondiente.

Articulo 102.- Presentar de forma respetuosa y objetiva, propuestas de mejoras
que consideren convenientes para elevar la eficiencia académica del IUFIM.

Articulo 103.- Tener libertad de expresion, sin faltar al respeto a terceros.

Articulo 104.- Hacer uso del estacionamiento destinado para los alumnos del
IUFIM, previa solicitud y pago de gafete en la Direccién Administrativa.

CAPITULO Xl OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 105.- Respetar y hacer respetar la normatividad establecida-en los
reglamentos y manuales del [UFIM.

Articulo 106.- Mantener y promover el prestigio y buen nom _e del IUFIM




ST TR

R R ERat BN R et S e G s w‘: iy }"‘ ‘*;’1“‘ SEFETn T T ; i alare
’ ; 4 . ] Reglamenta mstttl.lclonal daa]umnoa‘

representaciones académicas, culturales, deportivas, prestacion de servicio social,
practicas profesionales, etc.)

Articulo 107 .- Asistir a clases de manera puntual, conforme al calendario oficial del
IUFIM, en sesiones de 120 minutos (tiempo sujeto a las necesidades de cada plan
de estudios)

Articulo 108.- Respetar y cumplir el calendario oficial de clases autorizado por la
Direccién Académica.

Articulo 109.- Presentar examenes de todas las asignaturas en tiempo y forma,
conforme a lo establecido en el calendario de examenes.

Articulo 110.- Respetar al personal administrativo, catedraticos, companferos,
personal de intendencia, seguridad y visitantes del IUFIM.

Articulo 111.- Portar la credencial del IUFIM al ingresar a la institucién y al
presentar examenes; asi como para realizar cualquier tramite académico o
administrativo y uso de instalaciones.

Articulo 112.- Estar al corriente en el pago de sus mensualidades.

Articulo 113.- Es responsabilidad del alumno cuidar bienes y objetos personales
que utilice dentro y fuera de las instalaciones del Instituto (grabadoras, Utiles
escolares, computadoras personales, calculadoras, celulares, dinero en efectivo
etc.); de ahi que éste, no se hace responsable de objetos olvidados, dafios o
robados.

Articulo 114.- Conservar el orden y limpieza del mobiliario ‘y equipo de oficina,
laboratorios, biblioteca y demas instalaciones del IUFIM, asi como respetar la
reglamentacion de uso correspondiente.

Articulo 115.- Presentarse a clases en punto de las 7:00 hrs. /18:00 hrs., (horario
sujeto a las necesidades de cada plan de estudio) dispondran de 15 minutos de
tolerancia para ingresar al salén, Gnicamente durante la primera clase; las clases
subsecuentes daran inicio en punto de la hora establecida.

Articulo 116.- Se cerrara el acceso al salon de clases a las 7:15 hrs. /18:15 hrs.

Articulo 117.- Respetar la puntualidad establecida para la imparticion de clases, en
caso de no observarla, el catedratico aplicara el presente reglamento o
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situacion urgente, con previa justificacion y autorizacion de la coordinacion
respectiva o de la Direccién Academica.

Articulo 119.- Asistir a clases con buena presentacion y limpieza. En caso de los
hombres, cabello corto, sin aretes, paliacate, gorra, short u otro tipo de vestimenta
que demerite su persona. En el caso de las damas, no usar ropa que demerite su
persona.

Articulo 120.- No llevar a cabo ningun tipo de transacciones comerciales en el
IUFIM entre alumnos y catedraticos, personal administrativo y padres de familia.

Articulo 121.- No introducir alimentos y bebidas al saldn de clases, laboratorios,
biblioteca, oficinas administrativas, salas de computo, etc.

Articulo 122.- Evitar juegos de azar y/o apuestas dentro del IUFIM.

Articulo 123.- No fumar en las areas restringidas de la institucion.

Articulo 124 .- En caso de ausencia total del grupo a una clase o todo el dia, todos
los alumnos se haran acreedores a cinco faltas por asignatura en ese dia, en caso
de ausencia parcial el numero de faltas para los alumnos ausentes quedara a
consideracion de la Coordinacion respectiva.

Articulo 125.- Evitar entrar a las oficinas administrativas sin previa autorizacién.
Articulo 126.- Apagar teléfonos celulares u otros aparatos que le distraigan en el
salon de clases, examenes y en cualquier tipo de evento. En caso contrario se les

retirara.

Articulo 127.- Resguardar las instalaciones fisicas del IUFIM, en caso de provocar
algun desperfecto debera cubrir el dano.

Articulo 128.- El alumno debera adquirir el material bibliografico y didactico que le
sea requerido en sus asignaturas.

Articulo 129.- Asistir a los cursos inter-semestrales de las asignaturas que asi lo
requieran, previo pago correspondiente, excepto sistema cuatrimestral.

Articulo 130.- No se permite permanecer en el estacionamiento durante hora
libres o recesos. '
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Articulo 132.- Asistir a cursos, conferencias o talleres de asesoria académica que
le sean impartidos por el IUFIM cubriendo el costo correspondiente.

Articulo 133.- Los alumnos que egresen, se den o causen baja deberan retirar sus
documentos a mas tardar en tres meses.

Articulo 134.- Contestar en forma respetuosa y objetiva las evaluaciones de
apreciacion estudiantil.

Articulo 135.- Aceptar y acatar las sanciones que conforme el presente reglamento
se impongan.

CAPITULO Xl ACTOS DE RESPONSABILIDAD QUE ACREDITAN
SANCIONES

Articulo 136.- El no cumplir cabalmente las disposiciones establecidas en el
presente reglamento y demas reglamentos establecidos por el instituto.

Articulo 137.- Causar dafio fisico, moral (injuriar, difamar, calumniar) o patrimonial
a cualquier integrante de la comunidad educativa.

Articulo 138.- Causar dafo fisico a las instalaciones, mobiliario, material
bibliografico y/o equipo del IUFIM.

Articulo 139.- Suplantar, ser suplantado 0 realizar actos fraudulentos en las
evaluaciones.

Articulo 140.- Falsificacion de documentos oficiales o emplear‘ documentos falsos.
Artic;ulo 141.- Suspender clases sin causa justificada.

Articulo 142.- No asistir a clases por mas de tres dias consecutivos.

Articulo 143.- No asistir a clases por haber organizado puente.

Articulo 144 .- Bajo rendimiento académico o indiferencia.

Articulo 145.- Indisciplina que violente el ambiente académico.

Articulo 146.- Presentarse al IUFIM bajo efectos de bebidas embriagantes o algu
tipo de droga. ViR :

Articulo 147 .- Ser sorprendido hurtando.
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Articulo 148.- Al ser sorprendido fumando se hara acreedor(a) a la sancion
correspondiente, si es sorprendido por primera ocasion llamada atencion verbal,
segunda observacion reporte, tercera observacion suspension de 1 a 3 dias.

Articulo 149.- Realizar festejos en el salon de clases.
CAPITULO Xlll SANCIONES

Articulo 150.- En caso de incumplimiento o alteracién de cualquier punto del
articulo anterior, el alumno se hara acreedor a las siguientes sanciones de
acuerdo a la gravedad de la falta:

1. Amonestacién verbal (Coordinacion);

2. Nota de demérito por escrito (Coordinacion),

3. Suspension de uno a seis dias;

4. Suspension o cancelacion de los derechos escolares. En caso de que los
estudios hayan concluido, no podra obtenerse el grado o titulo correspondiente; y
5. Expulsioén definitiva.

NOTA: Reposicion o reparacion del dafo a satisfaccion del IUFIM en todos los
casos anteriores.

TiTULO OCTAVO
“DE LAS DISTINCIONES”

CAPITULO XIV ESTIMULOS Y BECAS

Articulo 151.- El instituto otorgara becas conforme al reglamento de becas vigente
de la Secretaria de Educacion.

Articulo 152.- El sistema de becas IUFIM ha sido disefiado para impulsar y motivar
a sus alumnos en el logro de la excelencia academica.

Articulo 153.- Se asignara beca académica de acuerdo al promedio general del
semestre/cuatrimestre inmediato anterior, aplicandose dicho porcentaje al pago
efectuado por concepto de mensualidad.

durante el semestre/cuatnmestre sin haber presentado ningun-
extraordinario. s 7
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TiITULO NOVENO
“DE LA TITULACION”

Los alumnos se sujetaran a los Reglamentos de Servicio Social y Practicas
Profesionales emitidos por la Secretaria de Educacion.

CAPITULO XV DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 155.- Los alumnos de licenciatura estan obligados a realizar el servicio
social:

Articulo 156.- El servicio social lo prestaran los alumnos que cursen estudios de
licenciatura, siempre que hayan cursado y aprobado el nimero de créditos
sefalado para tal efecto en el plan de estudios, el cual en ninglin caso podra ser
menor al 70% del total de créditos.

Articulo 157.- El servicio social se prestara mediante retribucidon economica o sin
ésta.

Articulo 158.- El plazo para la prestacion de servicio social no sera menor de seis
meses ni mayor de dos anos, cubriendo un minimo de 480 horas para los estudios
de licenciatura, el nimero total de horas se determinara en los programas vy
proyectos respectivos.

Articulo 159.- Sera cancelado el servicio social si el alumno no cumple en tiempo y
forma con los requisitos solicitados.

Articulo 160.- El alumno podra solicitar el certificado de servicio social al término
del mismo, expedido por la Coordinacion General de Servicio Social de la SEGEM,
previo pago correspondiente.

Articulo 161.- Es obligatorio presentar el certificado de servicio social al realizar el
tramite de titulacion.

CAPITULO XVI DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 162.- Las practicas profesionales se podran presentar una vez que se
haya cumplido con el servicio social. ,

Articulo 163.- La duracion de las practicas profesionales sera de un_perfodo n

-

menor de seis meses ni mayor de un afio con una duracion minima de cuatr
horas diarias, cubriendo un total de 480 horas. T
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Articulo 164.- El objetivo primordial de las practicas profesionales es preparar a los
alumnos en el uso de métodos y una propuesta de programa laboral que lo vincule
en el ambito laboral acorde a su perfil profesional.

Articulo 165.- Las practicas profesionales tienen un caracter eminentemente
académico y no laboral.

Articulo 166.- Los alumnos que llevan a cabo sus practicas profesionales deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Llenar solicitud de practicas profesionales en el Departamento de Servicio
Social;

b) Firmar carta compromiso de préacticas profesionales;

c) Las partes firmaran un convenio o acuerdo operativo de colaboracion de
practicas profesionales, dependencia y practicante;

d) Remitir al Departamento de Servicio Social carta de aceptacion de la
dependencia en donde realizara su practica profesional;

e) Asignado el practicante, presentara un plan de trabajo ante el departamento o
area correspondiente para su aprobacion y posible aplicacion. Los requisitos son:
introduccion, objetivos, descripcion de funciones, recursos humanos, econémicos,
técnicos, cronogramas y metas;

f) El plan de trabajo de las practicas profesionales debera contar con el visto
bueno del jefe inmediato de acuerdo al programa del plan de la dependencia
donde se realizan;

g) El interesado presentara la constancia de terminacion de las practicas
profesionales a la unidad de practica expedida por el jefe de la dependencia donde
se realizaron; y

h) El interesado obtendra su certificado y/o constancia de terminacion de practicas
profesionales al término de las mismas, cubriendo el pago correspondiente.

Articulo 167.- Debido a la naturaleza de la Licenciaturas Ejecutivas, los alumnos
quedan exentos de realizar las practicas profesionales.

CAPITULO XVII DE LA EVALUACION PROFESIONAL

Articulo 168.- El titulo es un documento expedido por la SEP que tiene validez
oficial de estudios a favor de la persona que haya concluido los requisitos
académicos correspondientes para su desarrollo como profesionista.

Articulo 169.- Con el propésito de evitar el rezago en materia de titulacion y acord
con las actuales politicas educativas, el Instituto Universitario.Frahco Inglés
Meéxico, S. C., reconoce como unica forma de titulacion la ¢ enomjnada titulge

>

automatica, conocida también como titulacion cero. RS
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REQUISITOS

a) Que el alumno haya cubierto |a totalidad de los créditos del plan de estudios;

b) Haber acreditado el examen institucional de comprension o de dominio del
idioma inglés, de acuerdo al plan y programas de estudio realizado; y

d) Cubrir los derechos correspondientes.

Articulo 170.- Derivado de un andlisis de la trayectoria académica, la evaluacion
profesional podra distinguirse como:

1.- Excelencia académica: Se otorgara al alumno que cubra los siguientes
requisitos:
a) Cubrir la totalidad de créditos del plan de estudios, de manera
ininterrumpida;
b) Obtener un promedio minimo general de 9.0;
c) No haber reprobado ninguna asignatura, ni obtenido ninguna anotaciéon de
NP/ SD durante su trayectoria acadéemica;
d) Haber aprobado las evaluaciones ordinarias en primera oportunidad;
e) En caso de revalidacion haber cubierto el 60% de los créditos del plan de
estudios profesionales en el IUFIM; y
f) Lo demas senalado en el reglamento interno correspondiente.

2 .- Mencién honorifica:

En la Licenciatura en Negocios con Enfasis en Inglés, se otorgara al alumno que
ademas de cumplir con los requisitos de excelencia académica, haya elaborado
los mejores trabajos en las asignaturas de Direccién de Negocios y Proyecto
Integral, a juicio del Comité Académico.

Articulo 171.- En la Licenciatura en Comunicacion, se otorgara al alumno que
ademas de cumplir con los requisitos de excelencia académica, haya elaborado
los mejores trabajos en las asignaturas de la pre-especialidad elegida.

TiTULO DECIMO
“TRANSITORIOS”

El presente reglamento entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacion;
través de medio impreso y estara vigente hasta una nueva publicacion.
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